msmucAo NORMATIVA N° 001 de 27 de julho de 2009.

-]

Recomenda procedimentos p
implantag&o do protocolp cen

O Sistema de Controle Inteno do Municipio de Jucati, no usode
atribuigdes legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Consti
Federal: art. 59 da Lei Complementar 101 e Resolugdo TCE 001/2009;e na [Liei
Municipal 167/2009, que instituiu o Sistema de Controle Interno. '

I
RESOLVE

Art. 1° a necessidade de se adequar a estrutura organizacional da Rrefelt
Municipal de Jucati, 3 iuz da Resolugdo TCE N° 001/2009, connda no

PLANO DE ACA0/2009; ‘

Art. 2° sem prejufzo das atribuiges estabelecidas na Lei de Estm '
Administrativa do Municipio, o Sistema de Controle Interno reco%en a

Secretaria de Administracio a adogio dos procedimentos constantes d

Instrucio Normativa na prética de suas atividades para a implantagéo

protocolo central: i

|

I
I- receber organizar e executar os registros em livros de controle, hodai
correspondéncias recebidas e enviadas, bem como remeté-las |ao

destinatério;

II - conferir datas e assinaturas das correspondéncias verificandp a
conformidade; ;

I - providenciar a entrega, via protocolo, de correspondéncias recebidas, .
enderecadas ao gabinete do Prefeito bem como as secretarias municipais e

6rghos da administragéo municipal;
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[V - manter os servigos equipados de modo a dar solugﬁes'técnicas e fracionais

compativeis com a tecnologia existente;

V -as corﬂ-espondéncias que retornarem ao protocolo seguirdo para decisad

encaminhamento final que serfio remetidas para outros setores ou 6rgéos;

VI - a fungéio do setor de protocolo serd exercida por funciondrio da Prefeit

Municipal de JucatvPE;

VII - o protocolo funcionard em conformidade com o expediente munic
determinado pelo gestor ao qual se encontra imediatamente ligado, de forma

venha atender ao publico e a referida repartigdo;
f Art. 3° Esta Instrugiio Normativa entrard em vigor na data de sua public

‘1 Prefeitura Municipal de Jucati, 27 de julho de 2009.

.':n . ' tO Bna a -
Coordenador do Sistema de Controle Interno

Gerson Henrique de Melo
Prefeito

Certiddo de Publicaciio :

Certifico para os devidos fins, nos termos do art. 45
da Lei Orgénica Municipal, que a presente instrugdo
pnormativa foi publicada ne quadro de avisos da
Prefeitura em 28/07/2009.
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