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PREFEITURA MUNICIPAL DE JUCATI

ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
INSTRUGCAO NORMATIVA SCI N© 002/2011
SECRETARIA DE EDUCAGAO E ASSESSORIA JURIDICA

JUCATI

POVO E GOVERNO DE VOLTA AQ DESENVOLVIMENTO

EMENTA: Dispde sobre as normas de
procedimentos para selecdo, aquisicao,
recebimento, armazenamento e distribuicao
de itens relacionados @ merenda escolar da
rede municipal de ensino de Jucati e da
outras providéncias.

INSTRUGAO NORMATIVA SCI - N° 002/2011
APROVACAO EM: 30/11/2011
ATO DE APROVAGCAO: DECRETO N° 31/2011
SETORES ENVOLVIDOS: Controladoria Municipal e Secretaria de Educacao.

0 Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do Municipio de Jucati, no
uso de suas atribuicdes legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da
Constituicdo Federal; arts. 73 e 74 da Constituicdo do Estado; Lei Municipal N°©
067/2009, que instituiu o Sistema de Controle Interno; e Resolugao TCE 001/2009.

Considerando a necessidade de se adequar a estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal da Jucati a luz da Resolugao TCE N° 001/2009, contida no seu
PLANO DE ACAO, constante do Anexo II;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 11.947/2009 e demais
N dispositivos ligados a alimentagdo escolar, além da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVEM:

Art. 1° Adotar a referida Instrugdo Normativa com o intuito de aperfeigoar
o0s procedimentos de selegdo, aquisicdo, recebimento, armazenamento e distribuicdo
de itens relacionados a merenda escolar do Municipio de Jucati.

CAPITULO I
DA MERENDA ESCOLAR

Secao I
Da selecdo dos géneros alimenticios

Art. 2° O Municipio de Jucati devera selecionar os alimentos do PNAE a partir
do cardapio elaborado pela nutricionista e referendado pelo Conselho de Alimentagao
Escolar (CAE), tomando como parametros os seguintes critérios:
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I - respeitar a vocagao agricola da regido, priorizando as matérias primas e
os alimentos produzidos e comercializados no municipio de Jucati, como forma de
incentivar a producao local, dando preferéncia aos produtos de consumo tradicional;

II - considerar os habitos e cultura alimentar regionais, facilitando a melhor
aceitacao dos alimentos pelos estudantes;

III - utilizar somente alimentos que tenham indice de aceitabilidade acima
de 85% (oitenta e cinco por cento);

IV - vedar a aquisicdo de bebidas alcodlicas, refrigerantes, refrescos, sucos
artificiais, balas, goma de mascar, biscoito recheado, waffer e outros, no ambito das
Unidades Escolares Municipais;

V - restringir o uso de alimentos enlatados, embutidos, doces, alimentos
compostos, preparagdes semiprontas para consumos ou alimentos concentrados com
quantidade elevada de sddio ou de gordura saturada;

VI - adotar, na composicdo dos cardapios para as Creches e Escolas de
Educacao Infantii e Ensino Fundamental, Ensino de Jovens e Adultos os
requerimentos nutricionais recomendados pela Organizagao das Nagdes Unidas para
a Alimentagdo e a Agricultura — FAO e Organizagdo Mundial de Saide - OMS,
atendendo, no minimo, 15% das necessidades nutricionais dos alunos, buscando
harmonia na composicao dos alimentos e adequagao ao perfil da populagao;

VII - adquirir somente alimentos que possuam registro ou notificagdo no
orgdo oficial de vigilancia sanitdria ou da inspecdo sanitaria federal ou estadual,
inclusive na embalagem, excetuando aqueles que estao dispensados do registro pela
legislagdo sanitaria vigente;

VIII - considerar a relagdo custo / beneficio na selegdo dos alimentos, por
meio do uso de parametros de custo da unidade protéica e unidade energética,
comparando com o de produtos similares ou equivalentes do ponto de vista
nutricional; .

IX - selecionar produtos adequados as condicdes de conservagao e preparo
existentes nas cozinhas das escolas;

X - selecionar produtos adequados as condices de armazenagem e
transporte;

XI - considerar os periodos de safra e entressafra agricola da regido,
quando for o caso;

XII - respeitar os habitos e a cultura dos povos tradicionais; e

XIII - dar prioridade a selegdo dos alimentos que compdem o cardapio do
programa, conforme a vocagdo agricola e agroindustrial da localidade, com o
proposito de incentivar o desenvolvimento local sustentavel, apoiando os projetos de
aquisicdo de alimentos da agricultura familiar e de cooperativas de pequenos
produtores. ‘

Secdo 11
Da aquisicdo dos géneros alimenticios

Sl
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Art. 3° A aquisicdo dos géneros alimenticios, no ambito do Programa
Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE devera obedecer ao cardapio planejado pelo
nutricionista e sera realizada, sempre que possivel, no mesmo ente federativo em
que se localizam as escolas.

Art. 4° O processo de aquisigao dos alimentos da merenda escolar sera feito
por processos licitatdrios, de acordo com as normas vigentes, além de aprovado e
acompanhado pelo Conselho de Alimentagdo Escolar.

Art. 5° Do total dos recursos financeiros repassados pelo FNDE, no minimo
30% (trinta por cento) devera ser utilizado na aquisicdo de géneros alimenticios
diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas
organizagdes, priorizando os assentamentos da reforma agraria, as comunidades
tradicionais indigenas e comunidades quilombolas, conforme o artigo 14, da Lei n°
11.947/20009.

Art. 6° A aquisicdo géneros alimenticios diretamente da Agricultura Familiar
e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagbes, podera ser realizada
dispensando-se o procedimento licitatdrio, por meio do Contrato de Aquisicdo de
Géneros desde que os alimentos atendam as exigéncias do controle de qualidade
estabelecidas pelas normas da ANVISA que regulamentam a matéria.

CAPITULO II
DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

Art. 7° Os alimentos a serem adquiridos diretamente da Agricultura Familiar
e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizacdes, deverdo ser inspecionados
P e atestados pela Vigilancia Sanitaria Municipal antes da concretizagdo da compra.

Art. 82 Os fornecedores serao Agricultores Familiares e Empreendedores
Familiares Rurais, detentores de Declaragao de Aptiddo ao Programa Nacional de
Fortalecimento da Agricultura Familiar - DAP Fisica e/ou Juridica, conforme a Lei da
Agricultura Familiar n® 11.326, de 24 de julho de 2006, e enquadrados no Programa
Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar - PRONAF, organizados em grupos
formais e/ou informais.

Art. 9° Os Grupos Informais deverdo ser cadastrados junto a Entidade
Executora por uma Entidade Articuladora, responsavel técnica pela elaboragdo do
Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar para a Alimentagao
Escolar. A Entidade Articuladora devera estar cadastrada ou ser Sindicato de
Trabalhadores Rurais. '
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Art. 10. A Coordenacdo da Merenda Escolar do municipio ficara responsavel
pela elaboracdo dos pedidos e encaminhara posteriormente ao Departamento de
Compras que efetuara a aquisicao.

CAPITULO III
DO CONTROLE DA MERENDA ESCOLAR

Secao I
Do recebimento dos géneros alimenticios

Art. 11. O recebimento dos géneros alimenticios sera realizado pela
~ Coordenagdo da Merenda Escolar designada pela Secretaria Municipal de Educagdo
que devera adotar os seguintes procedimentos:

I1- o responsavel pelo recebimento da merenda devera observar as
condicdes do veiculo usado para o transporte dos alimentos, devendo o mesmo
apresentar boa higiene, limpeza e conservagao;

I1 - confrontar as especificagdes dos géneros alimenticios contidos na nota
fiscal com o contrato de fornecimento, recebendo apenas aqueles itens que estejam
em perfeitas condigdes de consumo, dentro de prazo de validade e rigorosamente
compativeis com as especificagdes contidas no contrato de fornecimento,
verificando se os precos da nota fiscal correspondem aos pregos licitados; e

III - atestar o recebimento das mercadorias no verso da nota fiscal,
mediante carimbo efetuando a sua entrada no depdsito geral da merenda escolar.

Secdo 11
Do armazenamento e do estoque

Art. 12. O armazenamento e o controle de estoque da merenda escolar
serdo feitos no depdsito geral sob responsabilidade da Coordenacdo da Merenda
Escolar que devera adotar 0s seguintes procedimentos:

I- o local onde serdo estocados os alimentos devera ser seco, fresco,
arejado iluminado e limpo;

Il - os responsaveis pela merenda devem controlar o estoque quanto a
entrada e saida de géneros, bem como o controle do prazo de validade dos mesmos;

III - a inspecdo do estoque para verificagdo de ocorréncias como alteragdes
nos alimentos, deve ser realizada periodicamente pelo responsavel e avisada a
direcdo da Unidade Escolar e ao Setor de Nutrigéo;

IV- deve ser vetada a entrada de pessoas estranhas ao servico de
alimentacado e nutricdo da unidade escolar; .

V- o piso, as paredes e os contos da despensa devem ser limpos e
desinfetados regularmente;

e v /14
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VI - os alimentos secos (cereais, farinhas, agucares, biscoitos etc) devem
ser guardados em prateleiras, afastadas, pelo menos 30 cm do chdo e 20 cm da
parede;

VII - examinar os produtos freglientemente, identificando e controlando sua
utilizagdo através da data de validade. Os alimentos com data de validade mais
antiga devem ser colocados a frente dos alimentos com data mais recente, para
serem utilizados primeiro, evitando-se assim a perda da validade;

VIII - os alimentos pereciveis, tais como frutas, legumes, verduras e carnes
devem ser guardados em geladeira ou freezer e examinados diariamente para
identificar alguma deterioragao.

. Secgao III
Da distribuicao

Art. 13. A Coordenacdo da Merenda Escolar providenciara a distribuigdo
para as unidades escolares no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 14. A Coordenacdo da Merenda Escolar emitird documento de guia de
merenda para unidades escolares, com assinatura do servidor responsavel pelo
recebimento destas mercadorias e ficard com uma via arquivada na propria unidade
escolar, enquanto que a outra via é de responsabilidade da Coordenagdo da
Merenda.

Art. 15. As unidades escolares deverdo preencher o formulario de controle
de consumo de produtos, que deverd ser encaminhado a Coordenagao da Merenda
Escolar no Gltimo dia Gtil de cada més para melhor controle, aproveitamento e
distribuicdo destes produtos.

CAPITULO IV
DO PREPARO DA MERENDA ESCOLAR

. Secao I
Do cardapio

Art. 16. O cardapio da merenda escolar sera elaborado pelo(a) nutricionista
Responsavel Técnico(a), divulgado e acompanhado pela Coordenacdo da Merenda
Escolar, seguindo criteriosamente os valores recomendados de nutrientes e calorias.

Art. 17. O cardapio de merenda escolar deve ser organizado obedecendo
aos seguintes critérios:

I- seguir o roteiro de quantas vezes € indicado pelo cardapio;
II - obedecendo a quantidade per capita determinada pela nutricionista;
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III - seguir as orientagdes de higienizagdo e armazenamento dos mesmos; e
entre outras rotinas.

3 Secao II
Do profissional da nutricdo

Art. 18. O profissional da nutrigdo realizara anualmente, 02 (dois)
treinamentos com as merendeiras do municipio e fara visitas periddicas as escolas.

Art. 19. O profissional citado no artigo anterior deverd efetuar a fiscalizagao
do cumprimento do cardapio por parte das merendeiras.

Art. 20. Responsavel técnico € o nutricionista habilitado que responde ética,
civil, administrativa e penalmente pelas atividades definidas Resolugao CFN 358/2005
e nas demais normas baixadas pelo Conselho Federal de Nutricionistas e executadas
no ambito do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar.

Art. 21. Para o cumprimento das atribuicdes a Entidade Executora devera
dar condicBes suficientes e.adequadas de trabalho para o nutricionista, obedecendo
ao desenvolvimento das atribuicBes previstas na Resolugdo CFN n® 358/2005 e suas
substituicdes e, inclusive, cumprindo os parametros numéricos recomendados de
nutricionistas por escolares.

PARAGRAFO UNICO. O nutricionista que atua no Programa devera ser
obrigatoriamente vinculado ao setor de alimentagdo escolar da Entidade Executora, e
devera ser cadastrado no FNDE.

i CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A Coordenacdo da Merenda Escolar em suas atribuigdes segunra
orientagdes do Conselho de Alimentagdo Escolar — CAE e sua formagdo fi cara sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 23. Recomenda-se a Secretaria Municipal de Educagdo a elaboragdo de
um cronograma (com datas especificas) ao fornecedor com a relagéo de produtos a
serem entregues semanalmente, quinzenalmente ou mensalmente de acordo com as
necessidades de merenda das respectivas escolas com pelo menos 20 (dias) antes
de iniciar 0 consumo.

Art. 24. Cada unidade escolar devera afixar em local visivel, o cardapio que
obrigatoriamente devera ser cumprido

/i —
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Art. 25. A Secretaria de Educagdo disponibilizaré a presente Instrucdo
Normativa a todos os setores envolvidos a fim de que seja cumprida fielmente.

Art. 26. Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Jucati, 30 de novembro de 2011.

Gerson Henrique de Melo Marco pedito\ a
Prefeito Constitucional Coord;zfador do Sistema de
Controle Interno

7
" o

~ Eliza ra Lucio Ewerfon-Be Imeida da Silva
Secretaria de Educacdo AsSesSor Juridico
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Certiddao de Publicacao

Certifico para os devidos fins, que a presente instrugdo normativa foi publicada no
quadro de avisos da Prefeitura em 01/12/2011.

)/Lom,.(,a 6&0’&3

Servidor Responsavel
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