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DECRETO N° 974/2018.

EMENTA: Regula o acesso & informacéo
no ambito do Municipio de
Petrolandia e da outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PETROLANDIA, Estado de
Pernambuco, no uso das suas atribuicdes legais e em virtude da lei.

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto Executivo dispée sobre os procedimentos a
serem observados pelo Poder Executivo Municipal referente aoc acesso a
informacé&o, conforme disposto no art. 45 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 2° - Aplicam-se as disposigbes deste Decreto, no que couber,
as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizagdo de
acdes de interesse publico, recursos do orcamento municipal na forma de
auxilios, contribuigbes, subvengdes sociais, contrato de gestao, termo de
parceria, convénio, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo (nico - A publicidade a que estdo submetidas as
entidades citadas no ‘caput’ refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e a sua destinaggio, sem prejuizo das prestacbes de contas a que
estejam legalmente obrigadas.

CAPITULO |
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Art. 3° - O acesso a informacdes pliblicas sera garantido no Poder
Executivo por meio do Servigo de Informac3o ao Cidadgo ~ SIC e por Servigo
de Informagdo ao Cidaddo Eletronico — e-SIC, vinculados 3 Controladoria
Interna do Municipio, que devera assegurar:

| - & gestéo transparente da informagao, propiciando o seu amplo
acesso e a sua divulgagio;

Il - a protegéo da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade:
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Il - a protegdo da informacdo sigilosa e da informacao pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo
de acesso.

Art. 4° - O SIC e o e-SIC do Poder Executivo Municipal
compreendem a atividade de prestar ou fornecer:

| - orientagéo sobre os procedimentos para o acesso, bem como
sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo almejada;

Il - informacéo contida em registros ou documentos, produzidos
ou acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos:

Il - informagéo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus orgdos ou
entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado:

IV - informag&o primaéria, integra, auténtica e atualizada:

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e
entidades, inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servicos;

VI - informag&o pertinente & administragdo do patriménio publico,
utilizagdo de recursos publicos, licitagdes, contratos administrativos:

VIl - informacao relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos e agdes dos oOrgdos e entidades publicas, bem como
metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e tomadas de
contas realizadas pelos 6rgéos de controle inteno e externo, incluindo
prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

Parégrafo Unico - O SIC e o e-SIC visam ao atendimento dos
pedidos de acesso a informacio publica, ndo excluindo a obrigatoriedade dos
orgéos publicos realizarem a publicidade oficial dos atos de sua competéncia,
de forma rotineira e independentemente de qualquer requerimento, para que
surtam seus efeitos juridicos e legais, em atendimento & legislagdo especifica,
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Art. 5° - Os requerimentos intentados com base na Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, deverdo ser realizados conforme 0s
formularios em anexo ao presente Decreto.

§ 1° -Os formularios previstos neste Decreto daveréq . estar
disponiveis no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Petrolandia, possibilitando
o download pelos interessados.

§ 2° - E facultado o recebimento de pedidos de acesso a
informacéio por qualquer outro meio legitimo, como contato telefonico,
correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art.
6°,

§ 3% Na hipotese do § 2° sera enviada ao requerente comunicagao
com o nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir
da gual se inicia o prazo de resposta.

§ 4° - O Poder Executivo podera promover alteragdes no site
oficial da Prefeitura Municipal de Petrolandia, visando o acesso as informagoes
e recursos por meio eletrénico de preenchimento e envio.

CAPITULOII
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secgdo |

Do Pedido de Acesso

Art. 8° - Qualquer interessado tem legitimidade para apresentar
pedido de acesso & informagdo aos 6rgdos e entidades plblicas municipais,
por qualguer meio legitimo, devendo o pedido conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagéo valido;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao
requerida;

IV - enderoge flsies au alatrénica da raquarante. para recebimento
de comunicacdes ou da informag&o requerida.
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expediente proprio, cabendo ao SIC deliberar sobre as providéncias
necessarias para o seu processamento.

Art. 9° - Recebido o pedido e estando a informacgéo disponivel, o
acesso sera imediato.

§ 1% Caso ndc seja possivel o acesso imediato, o 6rgio ou
entidade devera, no prazo de até vinte dias:

| - enviar a informagéo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local & modo para realizar consulta a
informag&o, efetuar reproducéo ou obter certidao relativa a informacgéo;

Il - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV -indicar, caso tenha conhecimento, o orgdo ou entidade
responsavel pela informacgdo ou que a detenha; ou

V - indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2° - O prazo referido no §1° podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o
requerente.

§3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecio das informagdes e
do cumprimento da legislacéo aplicavel, o SIC podera oferecer meios para que
0 préprio requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar.

§4° - Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de
informac&o total ou parcialmente sigilosa nos termos do art. 23 e seguintes da
Lei Federal n® 12.527/2011, o requerente deverd ser informado pessoalmente,
pelo site oficial, por edital ou por correspondéncia sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicbes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciagéo.

§5° - A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

1 §6° - Caso a informagé&o solicitada esteja disponivel ao plblico em
formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal,
serao informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera
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consultar, obter ou reproduzir a referida informagao, procedimento esse que
desonerara o SIC da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente justificar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art.10 - O SIC, abrangendo a busca e o fornecimento da
informacgao requerida, € gratuito, salvo nas hipoteses de reprodugédo de
documentos, situacdo em que sera cobrado do requerente o valor necessario
ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados, conforme
definido em regulamento préprio.

Paragrafo unico - Estara isento de ressarcir os custos previstos no
caput o requerente cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal
n°®7.115, de 29 de agosto de 1983,

Art.11 - Quando se tratar de acesso a informacgdo contida em
documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, devera ser
oferecida a consulta de cépia, com certificagdo de que esta confere com o
original.

| - na impossibilidade de obtencéo de copias, o requerente podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducéo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagéo do
documento original.

, Il - quando nao for possivel realizar as copias no Protocolo Geral,
o servidor publico ira acompanhar o requerente até o local em que sera feita a
reproducio dos documentos.

Art.12 - Em caso de indeferimento, parcial ou total, de acesso a
informacgéc, € assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da
decisgo prolatada pelo SIC.

§1° - Quando néo for autorizado acesso integral a informagao por
ser ela parcialmente sigilosa, & assegurado o acesso a parte I!:IQP{] sigilosa por
maio de certidaa, extratn ou edpia enm ocultacio da parte sob sigilo.

§2° - A negativa de acesso as informacoes objeto de pedido
formulado a Prefeitura Municipal, quando n&c fundamentada, sujeitard o
roasponsdavol a medidas disciplinares, noe termae da lagislagin aplicdval

§3° - Quando a negativa de acesso a informagao tiver como
fundamento o seu extravio, podera o interessado requerer a Eumndad@

b
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sociedade ou do Estado, poderéd ser classificada como ultrassecreta, secreta
Ou reservada.

§1° - Os prazos maximos de restricio de acesso & informagéo,
conforme a classificag@o prevista no 'caput’, vigoram a partir da data de sua
produgao e sdo os seguintes:

I - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreta: 15 (quinze) anos;
Il - reservada: 5 (cinco) anos.

§2° - Alternativamente aos prazos previstos no § 1° podera ser
estabelecida como termo final de restricdio de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo
maximo de classificagéo.

§3° - Transcorrido o0 prazo de classificacdo ou consumado o
evento que defina o seu termo final, a informagcdo tornar-se-a,
automaticamente, de acesso pliblico.

§4° - Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagéo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade, do
Municipio, do Estado ou da Unido:

Il - o prazo maximo de restrigéo de acesso ou o evento que defina
seu termo final,

Secao I
Da Protecao e do Controle de Informagées Sigilosas
Art. 17 - E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgagdo
de informacdes sigilosas produzidas por seus orgéos e entidades, assegurando
a sua protecéo.
§1° - O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagéo

classificada como sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade
de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas na forma do
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regulamento, sem prejuizo das atribuicGes dos agentes publicos autorizados
por lei.

§2° - O acesso a informagéo classificada como sigilosa cria a
obrigagéo para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

§3° - Regulamento dispord sobre procedimentos e medidas a
serem adotados para o tratamento de informagao sigilosa, de modo a protegé-
la contra perda, alteragdo indevida, acesso, transmissio e divulgacdo néo
autorizados.

Art. 18 - As autoridades publicas adotardo as providéncias
necessérias para que o pessoal a elas subordinado hierarquicamente conhega
as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranca para
tratamento de informagdes sigilosas.

Paragrafo Gnico - A pessoa fisica ou entidade privada que, em
razdo de qualquer vinculo com o poder publico, executar atividades de
tratamento de informagées sigilosas, adotara as providéncias necessarias para
que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranca das informacgées resultantes da aplicacdo deste
Decreto.

Secdo IV
Dos Procedimentos de Classificagéo, Reclassificacao e Desclassificacio
Art. 19 - Fica criada a Comissao Municipal no dmbito do Poder
Executivo Municipal, que sera formada por dois servidores, com o objetivo de

classificacdo das informagdes.

Paragrafo Unico - O servidor que compuser a Comissdo fica
obrigado & manter sigilo sobre as informagbes a que teve acesso.

Art. 20 - A classificacéo de informagéo em qualquer grau de sigilo
deverd ser formalizada em decisio que contera, no minimo, os seguintes
elementos:;

I - assunto sobre o qual versa a informacao:

Il - fundamento da classificagio; %J
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Il - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou
dias, ou do evento que defina o seu termo final:

IV - identificac@o da autoridade que a classificou.

Art. 21 - A classificacéio das informagbes serd reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocagdo ou de oficio, com vistas & sua desclassificacdo ou a
reducéo do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico - Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da
informac&o, o novo prazo de restricio mantera como termo inicial a data da sua
producéo.

Art. 22 - O Executivo Municipal publicara, anualmente, em sitio a
disposicdo na internet e destinado & veiculacdo de dados e informagdes
administrativas, nos termos de regulamento, as seguintes informagdes:

| - rol das informacbes que tenham sido desclassificadas nos
ultimos 12 (doze) meses:

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura:

Il - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacéo recebidos, atendidos e indeferidos. bem como informacdes
genéricas sobre 0s solicitantes.

§1° - O Executivoe Municipal deverd manter exemplar da
publicacéo prevista no ‘caput’ para consulta publica em sua sede.

§2° - O Executivo Municipal manterd extrato com a lista de
informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos

fundamentos da classificacio.

§3° - Enquanto néo editado o regulamento pelo Municipio, o rol de
documentos se restringird ao género a que pertence e o fundamento legal
utilizado para a classificagéo.

SecaoV

Das Informacdes Pessoais %
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Art. 23 - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§1° - As informagbes pessoais a que se refere este artigo,
relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem teréo:

| - acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados € a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificacéo de sigilo, pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da data de sua produgao;

Il - poderéo ter autorizada sua divulgac@o ou acesso por terceiros
diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§2° - Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este
artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

§3° - O consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo sera
exigido quando as informacgdes forem necessarias para:

| - prevencdo e diagnostico médico, quando a pessoa esfiver
fisica ou legalmente incapaz e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o
tratamento medico;

Il - realizagao de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse puablico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagédo da
pessoa a que as informacotes se referirem;

lll - defesa de direitos humanos;

IV - protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§4° - O sigilo das informagtes de que trata o § 1° desse artigo nao
se aplica:

| - a0 cumprimento de ordem judicial;

Il - guando reguerido pelos pais ou responsaveis legais, caso se
trate de incapaz,

lll - aos herdeiros, na forma da legislagdo civil, quando o titular
falecer.
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§5° - A restricdo de acesso a informacgéo relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das informagdes
estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperagio de fatos
historicos de maior relevancia.

Secgao Vi
Dos Recursos

Art. 24 - No caso de negativa de acesso a informag&o ou de néo
fornecimento das razfes da negativa do acesso, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisao, a
autoridade hierarquicamente superior @ que adotou a decisdo, que devera
aprecia-lo no prazo de 05 (cinco) dias, contado da sua apresentagao.

§ 1° - Desprovido o recurso de que trata o ‘caput’, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) diag, contado da ciéncia da
decis8o, a autoridade maxima do Poder Executivo, que devera se manifestar
em 05 (cinco) dias contados do recebimento do recurso.

§2° - Desprovido o recurso pela autoridade maxima do Poder
Legislativo, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da decis3o, a4 Controladoria Interna do Poder Executivo, que
devera se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, contado do recebimento do
recurso.

§ 3°- A Controladoria Interna do Poder Executivo podera
determinar que o o6rgdo competente para a prestagio das informagbes
requeridas preste os devidos esclarecimentos.

§ 4° - Provido o recurso, a Controladoria Interna do Poder
Executivo fixara prazo para o cumprimento da decisdo pelo 6rgdo competente
para a prestacdo das informages requeridas.

§ 5% - O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido
a Controladoria Interna do Poder Executivo depois de submetido & apreciagio
de pelo menos uma autoridade hierarquicamente superior aguela que exarou a
deciséo impugnada.

Art. 25 — Da decisdo da Controladoria Interna do Poder Executivo
néo cabera recurso.
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CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DO SERVICO DE INFORMAGAO AQ CIDADAO - SIC

Art. 26 - O SIC tem sua gestdo sob responsabilidade de uma
Coordenadoria especifica, vinculada a Controladoria Interna do Poder
Executivo, com as seguintes atribuigdes:

| - exercer a coordenagéo da gestdo dos sistemas e programas
relativos ao cumprimento da legislagcéo referente ao acesso a informagéo no
ambito do Municipio;

Il - promover contatos com diversos setores envolvidos com 0s
sistemas e programas de responsabilidade da Coordenadoria, necessarios ao
desenvolvimento pleno das atividades;

lll - outras competéncias correlatas.
CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 27 - As condutas ilicitas que ensejarem responsabilidade ao
agente publico, na forma do art. 32 da Lei Federal n® 12.527/2011, seréo
processadas em expediente administrativo proprio, com observancia aos
pnnclpms do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, e
serdo consideradas, para fins do disposto no Regime Juridico Unico dos
Servidores Municipais, infragdes administrativas, que deverdo ser apenadas
segundo os critérios nele estabelecidos.

Art. 28 - A pessoa fisica, exceto servidor publico, ou juridica que
detiver informagbes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder
Publico Municipal e deixar de observar o disposto neste Decreio estara sujeita
as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;
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IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a administragéo publica por prazo néo superior
a 02 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

§1° - As sancbes previstas nos incisos |, Il e IV poderéo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§2° - A aplicacdo da sangdo prevista no inciso V é de
competéncia exclusiva do Prefeito, observada a competéncia privativa em cada
caso, observada a garantia de ampla defesa e contraditério, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

§3° - A reabilitagéo referida no inciso V sera autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao orgéo ou entidade dos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancio aplicada com base
no inciso IV,

Art. 29 - O Poder Executivo Municipal respondera diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgacdo nao autorizada ou
utilizacéo indevida de informagdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo
a apuragido de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa
fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com
6rgdos ou entidades, tenha acesso a informagdo sigilosa ou pessoal e a
submeta a tratamento indevido.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30 - Todas as secretarias, autarquias e fundagbes deveréo
atender com zelo e presteza as solicitacbes realizadas pelo SIC, ou da
comissdo responsavel pela classificacdo de informagdo, devendo justificar
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_

formalmente a eventual impossibilidade de disponibilizar as informagoes
requeridas, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo tnico - No Poder Executivo Municipal, o SIC e o
Arquivo Publico Municipal deverdo trabalhar em regime de cooperacao,
envidando esforgos para a manutencéo sempre atualizada das informagdes e
registros constantes dos arquivos gerais, para o que poderdo elaborar planos
de trabalho conjunto, definir estratégias organizacionais e realizar treinamentos
e capacitagbes.

Art. 31 - As adequagbes administrativas que se fizerem
necessarias em decorréncia da aplicagio deste Decreto serdo efetivadas por
meio de atos administrativos proprios.

Art. 32 - As secretarias, autarquias e fundagdes dever&o proceder

a avaliagdo e reavaliac@o das informagdes classificadas como sigilosa no prazo
maximo de 02 (dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia deste Decreto.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Gabinete da Prefeita Municipal, 29 de junho 2018

Prefaitura M

Janieima Ma

MUNICIPIO DE PETROLANDIA
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ANEXO UNICO
PEDIDO DE ACESSO A INFORMACOES

NOME COMPLETO:

RG; CPF:

ENDERECO RESIDENCIAL: RUA

N° BAIRRO CIDADE

ENDERECO ELETRONICO:

NUMERO DO TELEFONE:

INFORMACOES SOLICITADAS (especificaggo completa, clara e precisa da
informac&o ou do documento desejado):

Solicito, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e
DA Resolugdo N° /2018, de de julho de 2018, o acesso as
informacdes acima indicadas. Declaro, para os devidos fins e sob as penas da
lei, que os dados pessoais acima prestados s&o verdadeiros. Estou ciente de
que o meu nome podera ser divulgado no sitio oficial da Prefeitura, juntamente
com as informagdes solicitadas, bem como que, se o atendimento ao pedido
implicar custos, sera cobrado o respectivo montante.

Data de de

Assinatura do requerente
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DECRETO N° 974/2018.

Publicado no guadro de avisos desta Prefeitura nesta data,
nos termos do Artigo 54 da Lei Organica Municipal.

Petrolandia, 29 de junho de 2018.

I

[ nsaunasaug it
JUCILENE MARIA DE SA SIMOES
SECRETARIA DE GOVERNO



