F\0 AL,

L]
Pt dee SRR :ﬁ
mugggg-wuvuhu r!-”_-r:§ )W
unicef
LEI MUNICIPAL N°630 /2016 4o 100n

EMENTA: Dispde sobre as atribuicdes, requisitos,
denominacao, quantitativos, simbolos a
remuneracio dos Cargos Comissionados da
Camara Municipal das Correntes/PE e d& outras
providéncias.

Art. 12 - 0Os Cargos Comissionados do Poder Legislativo Municipal, passam a ter a sua
classificacio com denominac3o, quantitativo, simbolos e remuneracdo constantes no Anexo I da
Presente Lei, conforme estabelece o Art. 39 § 1°4, 11 e I1I da Constituicdo Federal de 1988,

Art. 2° - 0Os requisitos e atribuicdes necessarias para a investidura nos cargos

comissionados da Camara Municipal das Correntes/PE, sdo os que constam no Anexo II da presente
Lei.

Art. 3° - Os recursos disponiveis para Pagamento das despesas oriundas da presente Leij

COrrerao por conta das dotages orcamentdrias constante no orcamento do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 4° - L presente Lei entra em vigor com efeitos retroatives a 01 de fevereirg de
2016,

Art. 5° - Revogam-se todas e quaisquer disposicies em contrério, em especial as Leis
Municipais nimeros: 316/2003, 360/2005, 407/2007 e 578/2013.

Gabinete do Prefeito, Correntes-PE, 19 de fevereiro de 2016.

Prefeito
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PROJETO DE LEI N°630 /2016
N ANEXO I
CLASSIFICACAO ANTERIOR CLASSIFICACAO ATUAL
REMUNERA REMUNERA
DENOMINACAD | SIMBOLD QUANT, CAOD DENOMINACAO | SiMBOLO QuANT. CAD
R$ Rs
- Syt | N |
, |
ASSESSOR JURIDICO ] cC-5 01 ‘ 1.745,00 ASSESSOR JURIDICD cCc-7 01 2.094,00
CONTROLADOR SCI ‘ CC-5 01 [ 1.635,00 CONTROLADOR SCI CC-6 o1 1.962,00
| TESOUREIROD | CC-4 01 1.254,00 | TESOUREIRD CcC-5 01 1.505,00
I e e
ASSESSOR DA ASSESSOR DA
PRESIDENCIA o u 1.254,00 PRESIDENCIA s W 1.505,00
DIRETOR DE [ DIRETOR DE
DEPARTAMENTOD el 4 1.020,00 DEPARTAMENTD cc-4 01 1.224,00
DIRETOR DE
DEPARTAMENTO DE ‘ cc-3 o1 1.020,00 m‘:::f;ﬁ':‘nii‘e cc-4 01 1.224,00
CONTABILIDADE |
ek | HEE 1
ASSESSOR DE . . ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO | os2 o | 964,00 | DEPARTAMENTO ) o 1.157,00
! |
CHEFE DE SERWI;DS CHEFE DE SERVICOS 5
LEGISLATIVOS oS- o 800,00 LEGISLATIVOS ot " 960,00
CHEFE DE o1 788,00 CHEFE DE VIGILANCIA 5 01 880,00
VIGILANCIA el e
ASSESSOR ASSESSOR
PARLAMENTAR cet o 788,00 PARLAMENTAR LK " 880,00
— _L__._t — e |
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AUXILIAR DE ‘ | ASSESSOR
- SERVICOS CC-1 01 | 788,00 LEGISLATIVO cc-1 01 880,00
LEGISLATIVOS | i |'
: _— : — . 1
| |
| ASSISTENTE DE cC-1 | 02 788,00 ASSISTENTE DE cC-1 0z 8E0.00
SERVICOS | ' SERVICOS :
LEGISLATIVOS | | | LEGISLATIVOS |
PROJETO DE LEI N®630 /2016,
|_ ANEXOD II
i DENOMINACAO . ATRIBUICOES/REQUISITOS

‘ ASSESSOR JURIDICO

ATRIBUICOES:

Postulam, em nome do dliente (Cadmara), em juizo,
Propondo ou contestando agoes, solicitando providéncias
junto ao Magistrado ou Ministério Publico, avaliando
provas documentais e orais, realizando audiéncias
trabalhistas, ou pertinentes 3 demandas em que figure
esta Casa Legislativa como litigante ativa ou passiva,
instruindo a parte judicial e extrajudicialmente, mediando
questdes, contribuindo na elaboracdo e projetos de lei,
analisando legislacdo para atualizacdo e implementacdo,
assessorando, zelando pelos interesses do cliente na
manutencdo e integridade dos seus bens, preservando
interesses, dentro dos principios éticos e de forma a
fortalecer o estado democratico de direito:

REQUISITOS:
Bacharel em Direito;

Registro na OAB.

| conTROLADOR SCI

ATRIBUICOES:

Exercer a direcdo superior da Controladoria, de modo a
permitir o pleno funcionamento e eficiéncia do orgdo na
realizacdo dos servicos a seu cargo, buscando comprovar
a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e a
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial
€ Operacional da administragio municipal;

Deve orientar e expedir atos normativos concernentes
acdo do Sistema de Controle Interno; Supervisionar
tecnicamente e fiscalizar as atividades do sistema;
Programar, coordenar, acompanhar e avaliar as acbes
setoriais; Determinar, acompanhar e avaliar a execucdo
de auditorias;

Promover as denuncias formais, relativas a
irregularidades ou ilegalidades praticadas em orgdo ou
entidade da administracdo, dando ciéncia ao titular da
secretaria a quem se subordine o autor, ao Presidente e
ao interessado, sob pena de responsabilidade solidaria na

Praga Agamenon Magalhaes, 64,

Cenlro — CEP_ 5531 5.000 / CNPJ. 1 1.286_358/0001-49 / Fonae/Fax: (87) 37
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' REQUISITOS:
nivel de

O ocupante deste cargo devera possuir
| escolaridade universitaria completa em ciéncias contabeis,
| administragio de empresas, ciéncias econdmicas, direito
| ou pelo menos estar cursando o quarto

————— | contabilidade; E—
_ ATRIBUICOES:
TESOUREIRQ Executa e analisa os

recebimentos e Pagamentos, o
desdobramento das demais rotinas de tesouraria
efetuando estudos para propor medidas de simplificacdo e

| melhoria dos trabalhos:

| Executa registros de lancamentos e outras operagoes,

| Para assegurar sua eficiente execucdo, dando orientacdes
e fazendo demonstracées e tarefas 3 serem executadas;

Elabora relatérios, informa sobre andamento dos
I trabalhos, controlando a5  operacdes monetarias
| pertinentes;

| REQUISITOS:

| ASSESSOR DA

| PRESIDENCIA

| DIRETOR DE

| DEPARTAMENTO

Segundo grau completo ou cursando.

Despachar diretamente com o Presidente da Camara de
Vereadores, recebendo e repassando suas orientagdes;
Redigir expedientes dos servicos da Presidéncia:

Elaborar relatorios:

Organizar e manusear agendas fisicas

e eletrénicas, mantendo-as atualizadas:

Agendar visitas e compromissos do

Presidente:

Receber as Pessoas que procuram a Presidéncia;
Providenciar copias reprograficas de leis, decretos e
outros documentos, quando necessario;

Receber e encaminhar partes:

Providenciar no suprimento de materiais necessarios ao
' desempenho do trabalho do Gabinete da Presidéncia;
' Executar outras atividades correlatas de assessoria;
Executar atribuictes decorrentes do exercicio do cargo e
| as determinagbes Pelo Presidente.

REQUISITOS:
| Segundo grau completo ou cursando.

| ATRIBUICOES:
Identifica as necessidades referentes a registros,
arquivos, servicos de informacdo e comunicacdo e outros,

Praca Agamenon Magalhaes, 64, Centro — CEP 55315-000/ CNPJ. 11 -286.358/0001-49 / Fone/Fax: (B7) 3772-1158/

1166 Correntes - Pernambuco
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indispensaveis,
avaliando o materig| disponivel, as Possibilidades de
| SuUprir as caréncias existentes e de implantar outros
| servicos, decidir sobre normas e medidas a serem
Propostas;

Consulta a direcdo geral sobre assuntos relativos 3
|admfnistra<;éa, intercambiando informacdes e debatendo
£55es assuntos, Para complementar seus c{mhecimentos,
_' observacées e conclusdes, procurando dirimir dividas de
acordo com pProcedimentos contabeis, pela conferencia da
| reserva de numerario, pelo recolhimento de tributos
devidos, Colaborando com infﬂrmagﬁes, sugestdes e
Iexperiéncias, Para a definicdo de objetivos gerais e
|95peciﬁcos € para articulacdo da drea administrativa
orcamentaria e financeira;

| Elabora o plano de atividades referentes ags servigos de
informacdo, Comunicacdo, Organizacédo e métodos
| utilizacio de equipamentos, processamento de dados,
| arquivos e outros, na disponibilidade de recursos
| materiais e humanos, para definir prioridades, sistemas e
|r0tinas referentes g e55es Seguidos, para dassegurar o
|ﬂuxo normal dos trabalhos, os resultados previstos e
| padrbes administrativos uniformes na 3rea que gerencia:
| Controla o desenvolvimentg dos programas

internas e das emanadas de legislacao, dacompanhando o
Processamento  das atividades administrativas e
verificando as condigdes de higiene e Seguranca do
trabalho e outros fatores, para dssegurar a normalidade
dos servigos planejados e organizados;

Avalia os resultados dos Programas, consultando o
| pessoal encarregado dos diversos setores administrativos,
Para detectar falhas e determinar oy propor as
modificacdes necessarias :

|Infurma a direcdo geral sobre 0 processamento dos

| Pode adotar normas de seguranca para protecdo de
PESs0as e o patriménio sob responsabilidade do Poder
| Legislativo;

|

| REQUISITOS:

Segundo grau completo ou cursando.

R -
| ATRIBUICOES:
| Assessorar os servicos de Contabilidade da Camara

1166 Correntes - Pernambuco




PI T Y

lersdes g % b= -ﬂ.*':g
CORRENTES 5%

Mo eixvo oo f.!'-.:s:_-nuuh':nurnl o -
unice

4] Toon
, |_or¢;amentarm, sendo de capital IMmportancia neste casp a ]‘

| funcio, Porque visa efetuar uma boa gestdo fiscal, com

| ﬁnanceims;

| | Compete ao Diretor de Contabilidade: Coordenar, dirigir e

| avaliar o exercicip das competéncias dos servicos de

| Contabilidade e de outras compativeis com 5ua drea de

| atuacdo, observando o cumprimento da legislacdo

especifica;

| | Ammpanhar, despachar e emitir opinativgs referentes g

- contratos, documentos € demais matérias de competéncia
| do setor de Contabilidade;

| Propor ajustes e avaliar resultados Por meio de

: | indicadores de desempenho -

| | Coordenar o desenvolvimento e a execucdo de projetos

| | voltados ao aperfeicoamento de pProcedimentos e rotinas

. de sua drea de atuacao;

| | Subsidiar os processos de criacdo e implementacdo dos

' | sistemas informatizados das servigos de Enntabilidade;

| estimulando o desempenhu, a autonomia e a

| responsabilidade gerencial;

| | Realizar as avaliagbes de desempenho funcional de sua

| 'esponsabilidade;
Supervisionar a frequéncia e a escala de férias dos
Servidores lotados no Poder Legislativo;

. Supervisionar o controle dos materiaijs e bens

! Patrimoniais sob sya responsabilidade.

| REQUISITOS:
| Segundo grau completo oy cursando,
"ASSESSOR DE __
DEPARTAMENTO ATRIBUICOES:

! Garantir  suporte ng gestacio de pessoas, na
| administracdo de material, Patriménio, informatica o
| Servicos para as areas, meigs e finalisticas da
administracio publica;

Define diretrizes, planeja, coordena € supervisiona acoes,
! monitorando  resultados e fomentando politicas de
mudanca no sey ambiente de trabalho 7
Assessorando o diretor de Departamento em todas as
suas necessidades funcionais;

I Receber e distribuir documentos e correspondéncias
internas e externas, como Pequenas compras,
| Pagamentos em bancos, etc.

REQUISITOS:
Nivel fundamental completo ou cursando.

Praca Agamenan Magalhdes, 54, Centro -~ CEP. 5531 5-000/ CNPJ. 1 1.286.358/0001-49 / Fone/Fax: (87) 3772-1 1587
1166 Correntes - Pemambuceo
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| ATRIBUICOES:

Percorre a 4rea sob Sua responsabilidade, atendendo para
| eventuais anormalidades nas rotinas de servigo, podendo
| interferir, gquando necessario, e tomar as providéncias

Vigia a entrada e saida das Pessoas, no prédio da
Camara, principalmente durante as reunides ordinarias e
extraordinarias, acompanha a realizacdo das reunides,
observando g comportamento e atitudes que lhe parecam
' suspeitas, para tomar medidas necessarias 3 preservacdo
de violéncias ou distdrbios;
| Toma as medidas Fepressivas necessarias a cada caso
baseando- se nas circunstancias observadas e valendo- se
| da autoridade que lhe foi outorgada, para evitar danos,
| 40s membros do Poder Legislativo, as Pessoas presentes
€ ao Patriménio Publico sob 3 résponsabilidade do Poder
| Legislativo;

| REQUISITOS:
| Nivel fundamental completo ou cursando,

| Assessorar os vereadores nos trabalhos parlamentares;
| Elaborar Pesquisas, redacdo e arquivamento de
documentos de interesse parlamentar:

Controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva
|participar Ou em que tenha interesse gs Vereadores:
| Acompanhar e informar aos Vereadores sobre prazos e
| providéncias das proposicées em tramitacdo na Camara
| de Vereadores;
| Preparar em resumo as mateérias de interesse dos
| Vereadores, publicadas ngs principais dérgdos da

imprensa; incumbir-se da correspondéncia recebida e

expedida pelo parlamentar:

Acompanhar e anotar as reivindicacdes @
encaminhamentos propostos Para subsidiar os trabalhos

legislativos:

Desenvolver atividades relacionadas com entrega e

recebimento de correspondéncia e sey respectivo controle

e arquiuamento;

Além de exercer outras atividades semelhantes e
compativeis com o mesmo grau de
| I:Iiﬁcurcladefresponsabilidade.
|
| REQUISITOS:
| Nivel fundamental completo ou cursando.

e |

Praga Agamenon Magalhies, 64, Centro — CEFP. 5531 5-000 f CNPJ. 1 1.286.358/0001-49 / FonelFax: (87) 3772-1 1587+
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ASSESOR LEGISLATIVO

| ATRIBUICHES:

| Assessorar gs vereadores nos servigos Iegislatﬁvos;
| Elaborar Pésquisas, redacdo e arquivamento de mateérias
- legislativas:
| Acompanhar e informar aos Vereadores sobre prazos e
| | providéncias da tramitacdo de materiais na casa 5
' | Preparar em resumo as matérias e legislacio de interesse
| dos Vereadores, publicadas nos principais 6rgdos da
|imprenﬁa;
| Acompanhar a tramitacdo de matérias para subsidiar os
. | trabalhos legislativos:
I Além de exercer Outras atividades semelhantes e

| compativeis com 0 mesmo grau de
| diﬁcuh:ladefrESpmnsabiI}dade.
|

| REQUISITOS:
' Nivel fundamental completo ou cursando.

I
fer———

| ASSISTENTE DE
| SERVICOS LEGISLATIVOS

ATRIBUICOES:

Responsavel por Produzir pautas de reunides, arquivos e
organizacdo de processos, atendimento geral e atendimentg aos
parramentares;

Acompanha os andamentos de projetos e reunides, assiste gg
parlamentares na producdo dos Projetos de lej e prepara
diferentes tipos de texto;

Acompanhar os trabalhos das sessges da Camara;

| | discussdp e votacdo de matéria em Pauta na ordem do dig e

, | deliberacdes da Mesa ;

[ | Elaborar e datilografas Atas;

| | Retifici-las sempre que necessario;

| Informar os interessados, quando autorizado, gas decisfes dos

J | REQUISITOS:

( | Nivel fundamental completo ou cursando.

——___—_.____l__ —_— —_—

—

Gabinete do Prefeito, Correntes-PE, 19 de fevereiro de 2016,

Edimilson da Bahia de Lima Gomes
Prefeito

Pragca Agamenon Magalhaes, 54, Centro - CEP 55315-000/ CNPJ. 1 1.286.358/0001-49 / Fone/Fax: (87) 3772-1158 ¢
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EMENTA: Dispde sobre as atribuigdes, requisitos,
denominac3o, quantitativos, simbolos e
remuneracio dos Cargos Comissionados da
Camara Municipal das Correntes/PE e da outras
providéncias,

Art. 1° - Os Cargos Comissionados do Poder Legislativo Municipal, passam a ter a sua
classificacdo com denominacio, quantitativo, simbolos e remuneracao constantes no Anexo I da
Presente Lei, conforme estabelece o Art. 39 § 1 I, Il e III da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 20 - Qs requisitos e atribuicies necessarias Para a investidura nos cargos
comissionados da Camara Municipal das Correntes/PE, s30 os que constam no Anexo II da presente
Lei.

Art. 3° - Os recursos disponiveis para Pagamento das despesas oriundas da presente Lej

correrdo por conta das dotacBes orcamentarias constante no orcamento do Poder Legislativg
Municipal.

Art. 4° - A presente Lei entra em vigor com efeitos retroativos a 01 de fevereiro de
2016,

Art. 5° - Revogam-se todas € quaisquer disposicies em contrario, em especial as Leis
Municipais nimeros: 316/2003, 360/2005, 407/2007 e 578/2013,.

Gabinete do Prefeito, Correntes-PE, 19 de fevereiro de 2016,

Praca Agamenon Magalhdes, 64, Centro — CEP. 55315-000 / CNPJ. 1 1.286.358/0001-49 / Fone/Fax: (87) 3772-1158+
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I _[ REMUNERA | REMUNERA
DENOMINACAQ | siMBOLO |quanr. | CAO | DENOMINACAO | SiMBOLO |Qu.qn-r, cio
| RS Rs
ASSESSOR JURIDII’:U | 1. ?45,!]!] | ASSESSOR JURfD!CCI cC-7 01 2.094,[“]
I h&%ﬁh_L__—ﬁqﬁﬁﬁﬂﬂ%ﬂ%G____
CONTROLADOR C1 cc-s 01 1.635,00 | CONTROLADOR sCy cc-6 01 1.962,00
|| e — e ]
TESQUREIRD CcC-4 01 1.254,00 TESOUREIRD cC-5 01 1.505,00
- ] — o T
ASSESSOR DA ASSESSOR DA
PRESIDENCIA e o | 1.254,00 PRESIDENCIA e o1 1.505,00
L_____r_____r___T________ﬁ__ o
DIRETOR DE DIRETOR DE
DEPARTAMENTO } e a | 1.020,00 | DEPARTAMENTO CC-4 01 1.224 00
I I
e 4 ! ]
DIRETOR DE |
DEPARTAMENTO DE CC-3 | 01 1.020,00 mﬂ?ﬁ;ﬁ?&iE CC-4 01 1.224,00
| CONTABILIDADE
[ e e S el S PO M
ASSESSOR DE ASSESSOR DE
DEPARTAMENTO CCs-2 01 964,00 | DEPARTAMENTO CC-3 01 1.157,00
CHEFE DE EERVI(;GS CHEFE DE SERVICOS i
LEGISLATIVDS el . 800,00 LEGISLATIVOS T pE 960,00
LTS | — S — ST et
CHEFE DE | s 01 788,00 CHEFE DE VIGILANCIA et 01 880,00
VIGILANCTA
. S ]. - ]
ASSESSOR I ASSESSOR
PARLAMENTAR | oc-1 " | 788,00 PARLAMENTAR i 0 880,00

b

L — 1
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|
AUXILIAR DE | ! ASSESSOR |

SERVICOS CC-1 | o1 788,00 | LEGISLATIVO CC-1 | 01 880,00
'_LE'STES__:___}___________ ! i |

|
| e e R (P ™ servigos e | o
| iecisuativos | | S - LEGISLATIVOS | ol
PROJETO DE LEI N°630 /2016.
o ANEXO I1
|: | 1
DENOMINACAO | ATRIBUICOES/REQUISITOS
| —I—
| | ATRIBUICOES:

| ASSESSOR JURIDICO | Postulam, em nome do cliente (Camara), em juizo,

| Propondo ou contestando agoes, solicitando providéncias

| |junto ao Magistrado ou Ministério Publico, avaliando

| provas documentais e orais, realizando audiéncias

| trabalhistas, ou pertinentes a demandas em que figure

esta Casa Legislativa como litigante ativa ou passiva,

| instruindo a parte judicial e extrajudicialmente, mediando

Questdes, contribuindo na elaboracao e projetos de leij,

analisando legislacdo para atualizacio e implementac3o,

' assessorando, zelando pelos interesses do cliente na

| manuten¢do e integridade dos seus bens, preservando

. interesses, dentro dos principios éticos e de forma a
| fortalecer o estado democratico de direito;

| REQUISITOS:
| Bacharel em Direito :

Registro na OAB.

— s o
ATRIBUICOES:

CONTROLADOR SCI | Exercer a direcdo superior da Controladoria, de modo a
permitir o pleno funcionamento e eficiéncia do 6rgdo na
| realizacdo dos Servigos a seu cargo, buscando comprovar

| a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficicia ea
| eficiéncia da gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial
| € operacional da administraco municipal;
- iDeve orientar e expedir atos normativos concernentes
| acdo do Sistema de Controle Interno; Supervisionar

Programar, coordenar, acompanhar e avaliar as acdes
| setoriais; Determinar, acompanhar e avaliar a execucdo
| de auditorias:
| Promover as  denuncias formais, relativas a
irregularidades ou ilegalidades praticadas em orgdo ou
. | entidade da administracdo, dando ciéncia ao titular da
| secretaria a quem se subordine o autor, ao Presidente e
| | 30 interessado, sob pena de responsabilidade solidaria na

Praga Agamenon Magalhaes, 64, Centrg — CEP. 55315-000 / CNPJ. 11 .286.358/0001-49 / Fone/Fax: (87) 37721158 /
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O ocupante deste cargo devera possuir njvel de
| escolaridade universitaria completa em ciéncias contabeis,

administracdo de empresas, ciéncias econdmicas, direito
| Ou pelo menos estar tursando o quarto periodo de
Ciéncias contabeis, ou ainda POSSUIr curso técnico em
contabilidade;

| REQUISITOS:
|

ATRIBUICOES:
TESOUREIRO Executa e analisa os recebimentos e Pagamentos, o
_Idesduhramento das demais rotinas de tesouraria
efetuando estudos Para propor medidas de simplificagdo e
melhoria dos trabalhos;
, |Executa registros de lancamentos € outras operagdes,
| Para assegurar sua eficiente execucdo, dando orientacdes

' |Elab-::-ra relatorios, informa sobre andamento dos
| trabalhos, controlando as operagfes  monetarias

pertinentes;
| | REQUISITOS:
| Segundo grau completo ou cursando.
| ASSESSORDA | —————— e
| PRESIDENCIA ATRIBUICOES:

| Assessorar a execucdo das atividades relativas as
| competéncias previstas na estrutura organizacional da

| Vereadores, recebendo e repassando suas orientagdes:
Redigir expedientes dos servicos da Presidéncia;
Elaborar relatorios:
| Organizar e manusear agendas fisicas
| | e eletrénicas, mantendo-as atualizadas;
| Agendar visitas e compromissos do
| | Presidente:
. | Receber as pessoas que procuram g Presidéncia;
5 | Providenciar copias reprograficas de leis, decretos e
| outros documentos, quando necessario:
| Receber e encaminhar partes;

| Providenciar no suprimento de materiais Necessarios ao

| Executar outras atividades correlatas de assessoria;
Executar atribuicbes decorrentes do exercicio do cargo e
| as determinacdes pelo Presidente.

| REQUISITOS:

[ | Segundo grau completo ou cursando.
________[____" s -
DIRETOR DE ATRIBUICOES:

| DEPARTAMENTO | Identifica as necessidades referentes g registros,

| arquivos, Servicos de informacdo e Comunicagdo e outros,

Praga Agamenon | Magalhes, 64, Centro — CEP. 25315-000 / CNPJ. 11.286.358/0001-49 / Fone/Fax: (87) 3772-1158 /
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Praca Agamenon Magalh
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tENTES

Moy wlce oles Ao v vy es

ey,

ssim como dos
avaliando o materi
| suprir as caréncias
| servigos,

| propostas;

Consulta a direcio geral
| administracio, intercambian
| €sses assuntos, para compl
' observacies e conclusdes,
| acordo com procedimentos

reserva de numerdrio,
| devidos, colaborandg com

experiéncias, para a defini
especificos e para articul
| orcamentaria e financeira;

Elabora o plano de
| informacao,

a

e

comunicagao,

arquivos e outros,
materiais e humanos,
rotinas referentes a
fluxo normal
padroes
Controla 0
administrativos; orientando
duvidas e problemas, tom
€studos pertinentes

es55es

recursos  humanos
al disponivel,
existentes e
decidir sobre normas e m

sobre assuntos relativos 3
do informacdes e debatendo

Procurando dirimir dividas de
contabeis, pela conferencia da
pelo r
acdo da area administrativa
atividades referente

utilizacdo de equipamentos,

organizacdo e métodos,
pProcessamento de dados,
na disponibilidade de recursos

para definir prioridades, sistemas e

dos trabalhos,
administrativos uniformes
desenvolvimento
OS executores na solucdo de
ando decisdes gy sugerindo
ossibilitar melhor desempenho

unicef

_IPicio 1008
indispensaveis,
a5 possibilidades de
de implantar outros
edidas a serem

mentar seus cunhecimentﬂs,

ecolhimento de tributos
informacges, sugestoes e
cdo de objetivos gerais e

S @0s servigos de

seguidos, para assegurar o
0s resultados previstos e
na area que gerencia ;

dos pProgramas

el

| dos servigos planejados e organizados;
| Avalia os resultados dos programas, consultando o

| Pessoal encarregado dos diversos setores
para detectar

modificagies necessarias L

Informa a direcdo geral sobre 0
s alcangados,
concluir pro
eriais, equipamentos € outros insumos

| trabalhos e resultado
[Pm:le providenciar e

| basicos;

Pode adotar normas
|' Pessoas e o patriméni
Legislativo;

[i REQUISITOS:

Segundo grau completoe ou cursando.

falhas e determinar

de seguranca Para protecdo de
© sob responsabilidade do Poder

administrativos,
ou  propor as

Processamento dos
elaborando relatorios;
cedimentos relativos 3

St [
| ATRIBUICOES:

Assess
[ Municipal, visando

aes, 64, Centro — CEP 55315—DDDICNPJ. 11.
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funcdo, Porgque visa efetuar uma

| ﬁnanceims:

| | orcamentdrio, sendo de capital importas ncia neste caso a

un

§

3

boa gesto fiscal, com

perfeito controle administrativo da aplicacdo dos recursos

| | Compete ag Diretor de Contabilidade: coordenar, dirigir e

| Ac:ompanhar, despachar e emitir
. | contratos, documentos e demais
| | do setor de Contabilidade;

f | Propor ajustes e avaliar resultadgs por meio de

; indicadores de desempenho 2

| | Coordenar o desenvolvimento € 8 execucio de projetos
| voltados ao aperfeicoamento de procedimentos e rotinas

| de sua drea de atuacdo;

| Subsidiar s processos de criacdo e implementagéo dos
sistemas | nformatizados dos servicos de Contabilidade;

Administrar g uso efic

responsabilidade gerencial;

| Realizar as avaliagbes de desempenho funcional de sua

. responsabilidade;

| Supervisionar a frequéncia e a escala de férias dos
| servidores lotados no Poder Legislativo;

- Supervisionar o controle dos materiajs e bens

| patrimoniais sob sua responsabilidade.

5 REQUISITOS:
| Segundo grau completo ou cursa

|
| ASSESSORDE [ ———————__
| DEPARTAMENTD | ATRIBUICOES:

_ | Garantir Suporte na gestacdo de Pessoas, na
| ' administracio de material, Patriménio, informatica £
Servicos para as areas, meijos e finalisticas da

administracdo publica:

mudanca no seu ambiente de tra

SuUas necessidades funcmnais;

| Pagamentos em bancos, etc,

| REQUISITOS:

Praca Agamenon Magalhaes, 64, Centro - CEP. 55315000/ CNPy. 1 1.286.
11686 Correntes - Pemambuco

| Define diretrizes, planeja, coordena € supervisiona agoes,
monitorando  resultados e fomentando politicas de

Assessorando o diretor de Departamento em todas as

Receber e distribuir documentos e correspondéncias
|internas € externas, como PEquenas  compras,

| Nivel fundamental completo ou cursando.
- ! S S ______._._J

opinativos referentes a
matérias de competéncia

ndo.

balho;

358/0001-49/ Fone/Fax: (87) 37721158 ¢
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| CHEFE DE SERVICOS | )
| LEGISLATIVOS | ATRIBUICOES:

Dirigir e coordenar 05  servigos legislativos, o
| acompanhamento da tramitacdo dos projetos de |gj
oriundos do Poder Executivo e/ou do Poder Legislativo,
Correspondente a: apresentacdo, pareceres das comissoes
permanentes, pareceres juridicos, votacdo dos projetos
em plenario, orientacdes aos vereadores,
encaminhamento dos projetos aprovados Para sancao do
| Poder Executivo, registro dos projetos, orientacdo quanto
4 eémendas aos projetos de leis e lei orgénica, controle da
| documentacdo legislativa e sey respectivo arquivamento;
| Assessorar os membros da diretoria executiva da Camara
| 8 demais vereadores executando outras atividades
correlatas;
Coordenar o trabalhoe de almoxarifado, como:
recebimento, estocagem, cadastramento e liberacdo de
materiais de expediente, visando assegurar g
abastecimento dos setores. Coordenar a ordem e g
Mapeamento de produtos dentro do almoxarifado,
| | supervisionar e instruir colaboradores Para atendimentg
de procedimentos Operacionais visandg atendimento de
qualidade assegurada e perda zerg, acompanhar
relatorios de avaliacdo de fornecedores objetivando maior
[ entendimento do processo e divulgando as regras da area
junto aos mesmos do ponto de vista de horério,
[dﬂcumentagﬁu e material, avaliar constantemente ¢
| orcamento da drea e pedidos colocados com o objetivo de
| evitar falta ou excesso de itens dentro da drea, controlar
O orcamento através desta analise, prover andlise de
materiais, promover analises de recebimentos de
| materiais, avaliando restricbes para dias e horarios dentro
| da dindmica do almoxarifado.

' REQUISITOS:
| Nivel fundamental completo oy cursando,
ey - ]
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| CHEFE DE VIGILANCIA T

| ASSESSOR

| PARLAMENTAR

Praga Agamenon Magalhes, 64, Centro

| ATRIBUICOES:

Percorre a area sob sua responsabilidade, atendendo para

| eventuais anormalidades na

interferir, quando necessario, e tomar as providéncias

cabiveis;
Vigia a entrada e saida

Camara, principalmente durante as reunides ordindrias e
extraordinarias, acompanha a realizagdo das reunides,
observando o tomportamento e atitudes que lhe parecam
Suspeitas, para tomar medidas necessarias a preservacdo

| de violéncias ou disturbios;

Toma as medidas repressivas necessarias a cada caso,
baseando- se nas circunstancias observadas e valendo- se
| da autoridade que lhe foi outorgada, para evitar danos,
I 805 membros do Poder Legislativo, as pessoas presentes
€ ao Patriménio Publico sob a responsabilidade do Poder

‘ Legislativo;

| REQUISITOS:
Nivel fundamental completo

VO Ap
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z
=] e
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PR

unicef

___________ FHNEAD TO0E

S rotinas de servico, podendo

das pessoas, no prédio da

ou cursando.

ATRIBUICOES:

Assessorar os vereadores nos trabalhos parlamentares;
Elaborar Pesquisas, redacdo e arquivamento de
documentos de interesse parlamentar:

Controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva
Participar ou em que tenha interesse os Vereadores;
Acompanhar e informar a80s Vereadores sobre prazos e
providéncias das proposicées em tramitacdo na Camara

de Vereadores;
Preparar em resumo as

Vereadores, publicadas nos principais drgdos da

imprensa; incumbir-se da
expedida pelo parlamentar;

Acompanhar e anotar as reivindicacdes e
' encaminhamentos Propostos para subsidiar gs trabalhos

legislativos:

Desenvolver atividades relacionadas com entrega e
recebimento de correspondéncia e sey respectivo controle

€ arquivamento;
Além de exercer outras
compativeis com 0

dificuldade/responsabilidade.

| REQUISITOS:
' Nivel fundamental completo

Mmatérias de interesse dos

correspondéncia recebida e

atividades semelhantes e
mesmo grau de

Ou cursando,

1166 Correntes - Pernamb
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ASSESOR LEGISLATIVO | ————

|ASSISTENTE DE

‘ SERVICOS LEGISLATIVOS

Gabinete do Prefeito, Correntes

PR

&Lﬂri,f.:s.f
| ATRIBUICOES:

Assessorar ps vereadores nos Servicos
Elaborar Pesquisas, redacdo e arquivamento
legislativas:

lAmmpanhar e inform

(]

s Udg,
Ogyh

volvisnento;

legislativos;
de matérias

ar aos Vereadores sobre prazos e
| providéncias da tramitacdo de materiais na casa;

| Preparar em resumo as materias e legislacdo de interesse
dos Vereadores, Publicadas nos principais 6rgdos da
imprensa:
Acompanhar a trami
| trabalhos legislativos

tacdo de matérias para subsidiar os

¥

Além de exercer outras atividades semelhantes e
compativeis com o mesmo grau de
diﬁculaacfefresmnsahirmade.

i REQUISITOS:

Nivel fundamental completo ou cursando,

ATRIBUICOES:
Responsavel por produzir
organizacdo de processge
| Parlamentares;

!Acumpanha 0S andamen
' parlamentares na produ
diferentes tipos de text
Acompanhar as tra

pautas de reunides, arquivos e
» atendimento geral e atendimento ags

tos de projetos e reunides, assiste gs
¢do dos projetos de [ei € prepara

o;

balhos das sessées da Camara;

Registrar sistematicamente as manifestacies em plenario,
discussdo e votacio de matéria em pauta na ordem do dia e
deliberactes da Mesa;

Elaborar e datilografas Atas;

Retifici-las sempre que necessario:

Informar os interessados, quando autorizado, das decisées dos
assuntos encaminhados ao Gabinete da Presidéncia:

| Informar ao Presidente da Casa e membros da Mesa Diretora

| todos os fatos de interesse da Camara Municipal, veiculados por
I guaisguer,

REQUISITOS:
| Nivel fundamental completo oy cursando.

e e e

-PE, 19 de fevereiro de 2016.

..-;'.a’*ﬂfﬁﬁ .
Ediffsomn da BAhia de Lima Gomes

Prefeito
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PROJETO DE LEI N° 662/2016. *

= e

EMENTA: Denomina a nova Sede do
Instituto de Previdéncia dos
Servidores Puablicos do Municipio
das Correntes/PE - IPSEC de
“INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DAS CORRENTES/PE -
IPSEC JOSEFA TENORIO DE MELO”,
e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DAS CORRENTES, ESTADO DE

PERNAMBUCO, no uso das suas atribuigbes legais conferidas pelas Constituicges
Federal, Estadual e, sobretudo, pela Lei Organica Municipal, faz saber que a Cimara de
Vereadores aprovou na 92 (Nona) Sessdo Ordindria em 31 de Marco de 2016 o
seguinte Projeto de Lei:

Art. 12, Denomina a nova Sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores

Publicos do Municipio das Correntes/PE - IPSEC de “INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DAS CORRENTES/PE - IPSEC JOSEFA TENORIO
DE MELQ, e da outras providéncias.

Art.2°. A presente Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, no lugar

de costume.

Art.32. Ficam revogadas as disposicfes em contrario.

Sala das Sessdes, em 31 de Marcgo de 2016.

,:'-ff.. /

¥,
o

ADELVANDRO FRANCISCO DA SILVA
PRESIDENTE

*,

2 -"-—_-_ . ' . Vi e n .“'{
FENORIO DE MELO _GILBERTO PEREIRA VASCONCELOS FILHO
CRETARIO 29 SECRETARIO
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