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Fl/aiﬂeyenfagﬁO

O Controle Interno na Administracdo Publica possui papel imprescindivel, por
resguardar a entidade publica através de orientacdes preventivas nas areas contabil,
financeira, econdmica, patrimonial e administrativa, sempre com vistas a atender os
principios norteadores da administracao publica, preservar recursos e proteger 0s

bens patrimoniais.

A medida que o controle ¢ intensificado e a¢des preventivas sdo aplicadas,
dificultam-se o cometimento de falhas durante os procedimentos exercidos pela
administracdo publica, confirmando que o controle interno é uma importante
ferramenta, que interage com o0s agentes controladores, auxiliando na missdo de

preservar o bom uso do erario publico.

A Controladoria Interna justifica a sua relevancia, importancia e pertinéncia
expressiva por ter o proposito de evitar riscos que possam afetar o andamento das
acOes, buscando comedir eventuais erros/falnas ou outros eventos durante a
realizacdo de atividades institucionais, valendo-se de técnicas operacionais,

orientacao, monitoramento e a implantagédo de um sistema consolidado de controles.

N&o obstante, reforca o zelo e a lisura do gestor em consolidar suas atribuices
e seus procedimentos, revisando-os periodicamente, conforme evolugdo dos
regramentos e entendimentos jurisprudenciais, notadamente determinados por
decisbes superiores do Judiciario e do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de

Pernambuco.
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PLANO DE TRABALHO ANUAL
CONTROLE INTERNO DE BREJAO/PE
ANO 2022

1 INTRODUCAO

O Controle Interno do Municipio de Brejao — PE estabelecendo o PLANO DE
TRABALHO ANUAL com o planejamento das ac¢des de auditoria e demais atividades
a serem realizadas no exercicio de 2022, com a finalidade de consolidar por meio de
cronogramas o direcionamento das atividades previstas até o final do ano em curso,
determinando prioridades, dimensionando e racionalizando o tempo ao nivel da
capacidade instalada, levando-se em conta o0s recursos humanos e materiais

existentes.

N&o obstante, sua atuacdo valerd de atividades planejadas, realizacdo de
exames na identificacdo de processos, sistemas administrativos e operacionais das
areas priorizadas no atendimento dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade, economicidade e eficacia dando

cumprimento as leis, normas e regulamentos aplicaveis.

Outrossim, pretende-se identificar os controles e sua suficiéncia a garantia da
confiabilidade e efetividade dos procedimentos implantados nas diversas areas, além
da verificagdo do cumprimento das obrigacdes, permitindo a formulagédo de
recomendacdes que indiguem a melhoria continua na gestéo dos recursos publicos e
no cumprimento dos objetos propostos, preservando o recurso e evitando assim,

perdas, mau uso e danos ao patriménio do municipio.

Vale destacar que as areas e processos a serem examinados levarda em
consideracao os aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e
risco, apontamentos e recomendacdes do TCE/PE, eventuais instrucdes e/ou acdes

do Ministério Publico ou qualquer outro 6rgao de controle externo.

Os controles preventivos serdo analisados ao tempo do ato com vistas na
verificacdo de sua legalidade na execucéo, considerando ampla gama de fiscaliza¢&o

e controle podendo ser realizado acompanhamento por amostragem.
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ANO 2022

2 FUNDAMENTACAO

Determina a Constituicdo Federal em seus artigos 31, 70 e 74, a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) — oficialmente Lei Complementar n°® 101/2000 — em
seu artigo 59 que a fiscalizacdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo
Municipal, mediante controle externo e pelos sistemas de controle interno do Poder

Executivo Municipal, na forma da lei.

Isto posto, no Municipio de Brejao/PE, o Controle Interno foi instituido pela Lei
Municipal de n° 767, de 28 de agosto de 2009, o qual detalha as normas e orienta os
procedimentos dos principais atos administrativos, abrangendo a todos os 6rgaos e
agentes publicos da administracdo direta, indireta e entidades ou pessoas
beneficiadas com recursos publicos.

Além deste arcabouco juridico, o Controle Interno Municipal deve obedecer as
normas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, bem como a Lei Organica

Municipal e demais legisla¢des especificas.

4 OBJETIVOS
4.1 GERAIS

I.  Acompanhar e assessorar as Secretarias Municipais;
II.  Acompanhar os pontos de controles porventura indicados pelo Controle
Externo;
[ll.  Aumentar os indices de transparéncias do Municipio de Brejao/PE, por
meio de manutencédo e desenvolvimento do Portal da Transparéncia,
IV.  Elaborar e revisar Instru¢ées Normativas relativas a Controladoria Geral;
V. Produzir analises técnicas nos processos encaminhados a Controladoria

Geral;
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VI.

Promover a cultura da transparéncia e garantia do acesso a informacéo.

4.2 ESPECIFICOS

VI.

VII.

VIII.

Acompanhar se as areas responsaveis pelo fornecimento de informacdes
referentes & Lei de Acesso a Informagdo estdo cumprindo o prazo
estipulado nas normas vigentes;

Auxiliar e acompanhar as fiscalizacfes dos 6rgaos de Controle Externo;
Elaborar as Instru¢cdes Normativas proprias do Sistema de Controle Interno;
Identificar os procedimentos existentes no ambito da Controladoria Geral
cuja normatizacdo seja necessaria e elaborar as Instrucdes Normativas
cabiveis;

Produzir analises técnicas relacionadas as atividades de controle interno e
as relacionadas as andlises de conformidade, orientando as demais
Secretarias Municipais para o desenvolvimento e continuidade das agbes
e processos de trabalho nas atribuicdes proprias da Administracdo Publica
Municipal;

Propor, no ambito das analises técnicas de conformidade, a adogdo de
medidas preventivas e corretivas referente a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as acoes
necessarias a correcao das desconformidades, se encontradas;

Realizar diligéncias para promover operacdoes e levantamento de
informacdes em geral, especificamente para as atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as analises de conformidade;

Subsidiar a alta administracdo, através das atividades relacionadas ao
controle interno e as relacionadas as analises de conformidade, com

informag@es que lhes facilitem a consecucgéo dos objetivos do 6rgéo.
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5 RECURSOS DISPONIVEIS

Em termos de Recursos Humanos a Controladoria Interna do Municipio de
Brejao/PE é composta por servidores nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, e
atualmente conta com um Controlador Geral, um Controlador Adjunto e um

Supervisor do Sistema de Controle Interno.

A Controladoria Interna dispde ainda de equipamentos de informéatica com
acesso adequado a Internet, bem como instalagdes apropriadas com a privacidade e

seguranca necessarias para o desenvolvimento das atividades.

A realizacao de trabalhos de maior complexidade ou especializacao podera ter
a colaboracdao técnica de outros servidores que possuam formacéo e perfil indicado,
mediante solicitacdo da Controladoria Interna, de forma justificada e com autorizacéo
do Gestor Municipal.

5.1 SELECAO DE AMOSTRAS

A selecédo das amostras de processos administrativos, empenhos, prestacoes
de contas do terceiro setor, processos licitatorios e outros elementos alvo de
fiscalizacdo, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levara em consideracao

os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

I) Materialidade: representa 0 montante de recursos orgcamentarios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores
efetivamente geridos em um especifico ponto de controle, (unidade
administrativa, sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou

acao);

II) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma

bY

guestao, situacdo ou unidade administrativa em relacdo a atividade
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desenvolvida pela municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento

realizado por 6rgédo da administracdo direta do executivo municipal;

[ll) Criticidade: representa as situacdes criticas efetivas ou potenciais a
serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional alvo de
fiscalizagdo. Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos
operacionais latentes etc., podendo ser estabelecidos por critério desta
Controladoria e/ou por conta de apontamentos anteriores de Controle

Interno e Externo;

IV) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos
de procedimentos, processos e acdes do executivo, sendo medido em

termos de consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de analise serdo

definidas caso a caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser

realizado, bem como de acordo com as limitagdes de recursos humanos do Sistema

de Controle Interno.

5.2 VIGENCIA

Os trabalhos do Controle Interno do Municipio de Brejao contidos neste Plano

de Trabalho Anual transcorrerdo até o final do exercicio financeiro de 2022.

6 CRONOGRAMA DE ACOES

O cronograma dos trabalhos do Controle Interno sera realizado através de

atividades de monitoramento, apoio e auditoria, conforme contido nos quadros

anexos.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

O PLANO DE TRABALHO ANUAL é um plano de acédo, aderente a legislacdo
aplicavel e as orientacbes emanadas pelos érgaos de controle, elaborado pela
Controladoria Geral do Municipio, com base nos riscos aferidos e de forma a priorizar

a sua atuacao preventiva.

Seu cronograma de execucdo nao é fixo, podendo sofrer alteragcdes em funcao
de fatores imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em
parte ou ampliado em funcéo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar

ou influenciar sua execuc¢do no periodo estipulado.

O Plano de Trabalho Anual podera ser aperfeicoado no decorrer do exercicio e
de acordo com a estruturacao do Sistema de Controle Interno no municipio, cabendo
ainda a Controladoria, a qualquer tempo requisitar informacdes independente do

cronograma previsto.

Os resultados das ac¢Oes de auditoria serdo levados ao conhecimento da
Gestora Municipal e dos responsaveis pelas areas envolvidas para que tomem ciéncia

e adotem as providéncias que se fizerem necessarias.

As constatacdes, recomendacdes e pendéncias fardo parte do relatério de
controle interno e, quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico dos

procuradores do municipio.
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Controladoria Geral do Municipio de Brejdo

Anexo |
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE MONITORAMENTO

Iltem n°

Descrigao

Fevereiro
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Dezembro

Avaliagdo da Informagdes no Portal da
Transparéncia, conforme determina a Lei
Federal 12.527/2011 e Lei Complementar
n° 131/2009.

Agdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.

Avaliagdo do Servico de Ouvidoria,
instituido pela Lei de Acesso a
Informacao.

Agdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.

Acompanhar a agenda de obrigagdes do
TCE-PE, emitindo alertas aos setores
responsaveis pelas informagdes a serem
encaminhadas.

Acdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

Acompanhar o limite das despesas com
pessoal e em caso de extrapolagao avaliar
as medidas adotadas para recondugao
dos limites.

Acoes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

Acompanhar a elaboragcdo, revisdo e
publicacdo do Relatério de Gestéo Fiscal
(RGF).

Acdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

IVAIDINNN VIONIHVASNVYAL VA TVLHOd  jatyek S

Avaliar o indice de Aplicacéo em Saude.

Acoes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

Avaliar o Indice de Aplicacdo em
Educagéo.

Agdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

Acompanhamento da emissao de alertas e
adverténcias pelo TCE com verificagdo
das medidas saneadoras adotadas.

Agdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

Acompanhamento das publicagbes em
Diario Oficial.

Acoes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

10.

Acompanhar a elaboragdo, revisdo e
publicagdo do Relatério Resumido da
Execugéo Orgamentaria (RREO).

Agdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.

1.

Avaliagéo de recolhimento Previdenciario.

Agdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.
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Controladoria Geral do Municipio de Brejdo

12.

Avaliagdo do cumprimento aos Planos
Municipais (Diretor, Saneamento Basico,

Acdes realizadas conforme as demandas

Mobilidade Urbana, Educagdo, entre apresentadas durante o exercicio de 2022.
outros).

13. |Avaliacdo das Compras  Publicas N ,
(Licitag&o e Contratos). Acdes realizadas conforme as demandas

apresentadas durante o exercicio de 2022.
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Anexo Il
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE APOIO

1. |Acompanhamento das fiscalizagbes L . .
realizadas pelo Controle Externo. Conforme as fiscalizagdes realizadas pelos Orgéos

de Controle Externo

‘ 2. |Elaborar Instrucdes Normativas. Conforme necessidade de normatizaco dos
procedimentos executados pela Administragdo
Publica

3. | Orientagdes aos Orgdos da Administragao . ; ) .
Plblica. As orientagbes seréo realizadas conforme as

demandas apresentadas

OO o
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ALMOXARIFADO

Avaliar os itens em estoque, como
recebimento, guarda e distribuigéo.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE AUDITORIA

Controladoria Geral do Municipio de Brejdo

Anexo Il

(a) estrutura fisica interna, (b) estrutura fisica externa, (c) procedimentos do
almoxarifado, (d) areas do almoxarifado, (e) controle de estoque.

Acoes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.

IVdIOINN

o

ANALISE DOS
PROCESSOS DE
CONCESSAODE

DIARIAS

Verificar a regularidade das prestagdes
de contas nos termos da legislacéo
vigente.

(a) avaliar a concessao de diarias.

Acdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.

w

CRECHE
MUNICIPAL

Avaliagéo das demandas de creches
na rede publica municipal de Ensino.

(a) identificar as listas de espera em creches, (b) identificar critérios de
priorizagdo de atendimento de filas de espera, (c) atestar as medidas que
estdo sendo tomadas ao atendimento da demanda de vagas em creches,
(d) avaliar a infraestrutura geral das creches municipais e observar as
condices estruturais dos refeitorios, os equipamentos e utensilios
utilizados.

Acdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.
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FOLHADE
PAGAMENTO

Verificar a regularidade dos
pagamentos realizados aos servidores
municipais via folha e os controles
exercidos sobre esses pagamentos,
viabilizando a expedicao de orientacdo
aos auditados, a fim de fazer cessar
praticas inadequadas passiveis de
gerar dano ao erario.

(a) apuragéo e pagamento de horas extras; (b) verificagdo dos controles de
ponto de jornada para cumprimento da carga horaria de servidores; (c)
verificacdo da regularidade dos atos de concessao de gratificagdes; (d)
langamento das insalubridades e periculosidades, (€) langamento das
demais varidveis.

Acdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.

FROTADE
VEICULOS

Avaliar a atuagdo do municipiona
execugdo da Gestdo da Frota Publica.

(a) avaliagdo das condigbes da garagem dos érgéos e condigdes dos
veiculos da frota disponiveis; (b) eficiéncia na gestdo e as caracteristicas
da frota, (c) manutengao, (d) registro e controle de abastecimentos.

Acdes realizadas conforme as demandas
apresentadas durante o exercicio de 2022.
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g ;_>| MATERIAL E Cond|gpes gerais de fornemmento de (a) os mater|a|s escola.res foram entregges para alunos e professores (kits Aces realizadas conforme as demandas
%03 FARDAMENTO material escolar, uniformes e livros escolares, livros/apostilas e uniformes); (b) qual a porcentagem de alunos tadas d i icio de 2022
Sz ESCOLAR escolares. atendidos; (c) procedimentos na entrega dos materiais. apresentadas duranie o exercicio ae .
7% » I —
.‘g, > (a) a estrutura das farmacias no que diz respeito a composigéo humana e
= m . - material; (b) 0 acondicionamento dos medicamentos dentro do ambiente _
= 5 Avaliar as condigoes de guarda, fisico das farmacias e sua dispensagao; (c) existéncia de medicamentos Acdes realizadas conforme as demandas
;»72 MEDICAMENTOS controle, manuseio e distribui¢do dos AR . . s
3 = medicamentos sensiveis a agéo da temperatura e as condigdes de seu armazenamento; apresentadas durante o exercicio de 2022.
H = ' (d) as condicdes de conftrole na aquisicio e na utilizagdo dos
S5 medicamentos.
o U
% 2 (a) identificar os tipos, frequéncia de distribui¢do e qualidade da merenda
2 oferecida aos alunos; (b) atestar se existe a figura do nutricionista no
S Avaliar a qualidade da merenda desenvolvimento dos cardapios, recep¢do de insumos e no preparo de 3 _
§8 MERENDA araq o merenda; (c) avaliar as condigdes de armazenamento dos produtos Acdes realizadas conforme as demandas
go. oferecida aos alunos da rede publica L o e -
S ESCOLAR o ) necessarios ao preparo da merenda, bem como as condigdes de higiene no apresentadas durante o exercicio de 2022.
2 municipal de ensino. . ; ~ L3
3 manuseio dos alimentos na atuagdo das merendeiras; (d) observar as
% condi¢des estruturais dos refeitorios, os equipamentos e utensilios
K utilizados nas escolas.
§ (a) obras contratadas e néo iniciadas; (b) obras contratadas e com ; _
%9 OBRAS Verificar a regularidade das Obras execugdo em andamento; (c) obras contratadas e paralisadas; (d) obras Acdes realizadas conforme as demandas
5 . PUBLICAS Publicas. contratadas e concluidas; (e) adequagdo do cronograma fisico-financeiro apresentadas durante o exercicio de 2022.
D das obras; (f) conjunto da obra atende o projeto e a finalidade inicial.
E : Avaliar as condiges fisicas dos - . . i -
BENSPUBLICOS | - ¢veis utiizados pela administraggo | &) ?Va."afaO da estrutura fisica; (b) acessibilidade; (c) condigdes contra AcBes realizadas conforme as demandas
10. DE CARATER iblica e a quarda e controle dos bens incéndio — AVCB; (d) guarda e controle dos bens permanentes; (e) termos tadas d ¢ icio de 2022
PERMANENTE P gpermanentes de responsabilidades; (f) documento de propriedade de iméveis. apresentadas durante o exercicio ae '
) Verificar aspectos operacionais. como (a) residuos sdlidos urbanos; (b) residuos de servigos da saude; (c) 3 _
1 RESIDUOS 2 colota selgtiva exiiténcia do aterros | esiduos sdlidos da construgéo civil (d) existéncia de planos municipais Acdes realizadas conforme as demandas
' SOLIDOS ' de gestao de residuos; (e) coleta seletiva, (f) tratamento e destinagdo dos apresentadas durante o exercicio de 2022.

e tratamentos dos residuos.

residuos nas suas diversas formas.
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o

59 (a) verificagbes “in loco” dos veiculos utilizados para o transporte escolar,

g" 3 Diagnéstico da situagao do transporte com foco nas condigdes dos mesmos mediante afericio visual em itens

s Z . L o . e . ; _

5 é TRANSPORTE escolar ofe(epldo pelo municipio Eje como utllllzagao de cintos de seguranca, condig&o fisica e regularidade dos Acdes realizadas conforme as demandas
31 . ESCOLAR modo a subsidiar eventuais corregdes | Veiculos; (b) presenga de monitor de transporte escolar para apresentadas durante o exercicio de 2022
s 3 na gestdo do transporte por partedos | acompanhamento e orientagdo dos alunos; (c) levantamento de P '
Er: o gestores publicos. informagdes sobre as carteiras de habilitagdo dos condutores e as placas

= g dos veiculos de transporte escolar.

§ s (@) qualidade do atendimento aos usuarios e satisfagdo do usuario; (b)

5 Z ; ; ; eeinnale:

%_1% UBS's Avalias as condigdes fisicas e do 222?';9‘:6 g;esznrﬁ:aigi;"r:g:ﬁgséegfi‘:”gﬁggség d{f;"?feﬁ,fgﬁf;ﬂ?fs's ((8 AcBes realizadas conforme as demandas
2l ambiente e a satisfagdo dos usuarios. igaes 2€ - pe1sag : ’ apresentadas durante o exercicio de 2022
= condicdes fisicas do local (limpeza, acessibilidade); (e) equipamentos; (f) '
3 descarte de residuos utilizados no atendimento.

S;E) Promover transparéncia,

s . econo.m|0|dade, ef|0|en0|a’ ° (a) Plano de Vacinag&o contra a COVID-19; (b) Auditoria de dados das

2 'mgfns:ﬁ'cﬁafg Qﬁﬁfnizﬁiﬁﬂbgfs vacinagbes aplicadas em confronto com o Plano Nacional de Acbes realizadas conforme as demandas
~14. COVID-19 COVID-19. contribuir para o 4cesso Operacionalizagdo da Vacinagdo Contra a COVID-19; (c) Auditoria em pontos tadas d i icio de 2022
N L parao e de armazenamento e aplicagdo da vacinagdo COVID-19 com vistas a apresentadas durante o exercicio ae '
N do cidad&o a todos os niveis de e . N .

N - e YR verificagdo de equipamentos para conservagao das vacinas.

3 atenc&o necessarios ao diagndstico,

& tratamento, prevengéo e vacinagéo.

g Participacdo da sociedade na (a) regularidade e funcionamento das instancias de controle social de B _

215 CONTROLE administragéo publica, com objetivo de | Secretarias e Fundos Municipais; (b) intalagdes, material humano, técnico Acoes realizadas conforme as demandas
s SOCIAL acompanhar e fiscalizar as agdes de e tecnoldgico das instancias de controle social; (c) participacéo e registro apresentadas durante o exercicio de 2022.




