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CAMARA MUNICIPAL DE PARANATAMA/PE

TERMO DE REFERENCIA

1.0- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

O presente termo de referéncia tem por objeto CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA EM APOIO E ORIENTACAO PARA O APERFEICOAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E UNIFORMIZACAO DAS ATIVIDADES DA OUVIDORIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE PARANATAMA-PE, conforme descrito abaixo: A tabela abaixo traz a defini¢do detalhada
do objeto, incluindo sua natureza e os quantitativos.

CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM APOIO E ORIENTACAO PARA O
APERFEICOAMENTO, DESENVOLVIMENTO E UNIFORMIZACAO DAS ATIVIDADES DA
OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARANATAMA-PE

UNIDADE DE QUANTIDADE PRECO POR

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA UNIDADE

VALOR TOTAL

CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA EM APOIO E
ORlENTACAO PARA O
APERFEICOAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E UNIDADES 12 RS 5.100,00 | RS 61.200,00
UN|FORM|ZACAO DAS ATIVIDADES DA
OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL
DE PARANATAMA-PE

=

1.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (DOZE) meses, a partir da data da sua assinatura podendo, a critério das
partes, ter sua duragdo prorrogada, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021,
ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.

1.2 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
1.3- Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

2.0 - JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de suporte técnico especializado a Ouvidoria do Poder
Legislativo Municipal, a fim de assegurar o pleno funcionamento dos canais de participagdo e transparéncia
publica.

A contratacdo objetiva assegurar a efetividade das atividades relacionadas ao recebimento, registro, analise e
encaminhamento das manifesta¢cdes dos cidaddos, bem como o cumprimento das obrigacdes legais. A medida é
pautada nos principios da eficiéncia, economicidade e atendimento ao interesse publico.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Prestacdo mensal de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria a Ouvidoria, incluindo, mas nao
se limitando a:
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Orientagdo quanto ao recebimento, tratamento e resposta de manifestacdes;

Apoio na elaboragdo de relatorios estatisticos e de desempenho;

Acompanhamento da conformidade com as normas de transparéncia ativa e passiva;
Apoio técnico ao servidor designado como ouvidor legislativo;

Apoio na elaboracdo de respostas fundamentadas aos cidadaos;

Atualizag@o continua sobre normas aplicaveis.

4 - DAS OBRIGACOES DE EXECUCAO DO SERVICO:

4.1. A empresa contratada devera prestar os servicos mensalmente, de forma remota e/ou presencial, conforme a
necessidade;

Disponibilizar profissional capacitado com experiéncia comprovada;

Emitir relatorios mensais de atividades executadas;

Responder tempestivamente as demandas da Camara;

Manter atualizados os registros de atendimento e de orientagdes prestadas.

5 -RAZAO E ESCOLHA DO FORNECEDOR:

5.1. A escolha se fundamenta na experiéncia comprovada e na sua regularidade juridica e fiscal.

% 5.2. A empresa preenche todos os requisitos legais para a contratagdo, conforme a Lei n° 14.133/2021, artigo
¥ 72, inciso VI.

6 — MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, observando-se as clausulas estabelecidas no Termo de
Contrato, no Aviso de Contratacao Direta n° 006/2025, seus anexos e conforme os preceitos da Lei n° 14.133/2021.
6.2 - As comunicagdes entre a Camara Municipal de Paranatama e a contratada deverao ser realizadas por escrito ou
por meio eletronico, sempre que necessario, garantindo a formalidade e o registro das tratativas.
6.3 - O CONTRATADO devera atender integralmente ao objeto pactuado, sendo vedado o descumprimento das
condicdes estabelecidas sob pena de aplicacdo das sangdes previstas no Aviso, no Termo de Contrato e na Lei n°
14.133/2021.
6.4 - As SANCOES aplicaveis ao contratado em caso de descumprimento ou inexecucao total ou parcial do contrato
incluem:

e Adverténcia;

e Multa de 5% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s);

e Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do ente federativo por até 3 anos;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica de todos os entes

federativos, pelo prazo de 3 a 6 anos.

6.5 - A aplicagdo de sancgdes observara o devido processo administrativo, com garantia do contraditério e ampla
defesa, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021 e na Lei n°® 9.784/1999.
6.6 - As sangdes podem ser aplicadas cumulativamente, considerando:

e A natureza e gravidade da infracdo;

e As circunstancias agravantes ou atenuantes;

e Os danos causados a Administracao Publica;

e A existéncia de programas de integridade por parte da contratada.
6.7 - O ndo pagamento das obrigacdes assumidas pelo CONTRATANTE no prazo contratual acarretara atualiza¢do
monetéria, aplicagdo de multa de 2% sobre o valor corrigido, conforme estabelecido no Termo de Contrato.
6.8 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, podendo ser prorrogado, conforme previsao contratual e
legislacao aplicavel.
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7. CRITERIO DE MEDIACAO DE PAGAMENTO:

7.1 - A Camara pagara a contratada, pela execucdo dos servigos objeto deste termo, o valor global homologado ao
contratado. O Valor global do contrato e os precos adjudicados sdo irreajustaveis, podendo ser revistos de acordo
com o que prescreve o Art. 107, da Lei 14.133/21.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 - A modalidade de contratagdo adotada sera a direta, por meio da dispensa, com fundamento no art. 75 inciso II,
da Lei Federal n° 14.133/2021, e o critério de julgamento a ser adotado ¢ o menor prego ofertado.

8.2 — No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL
do servico/material a ser prestado/adquirido.

9. HABILITACAO JURIDICA:

9.1 — Para fins de habilitagdo juridica, o fornecedor mais bem classificado devera apresentar:
e (CNPIJ: Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.
e Contrato Social ou documento equivalente: para comprovacdo da constitui¢do e representacdo da
empresa.
e Documentos dos socios: quando aplicavel, para fins de comprovagdo da representacdo legal e
regularidade juridica.
9.2 — Havendo necessidade de documentos complementares para confirmagdo da habilitagdo juridica, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los em formato digital, conforme solicitado pela Administragdo, sob pena de
inabilitagao.
9.3 — A apresentagdo dos documentos devera comprovar a regularidade juridica do fornecedor conforme exigido no
Aviso de Contratagdo Direta n°® 006/2025 e na legislacdo vigente.
9.4 — Sera inabilitado o fornecedor que deixar de apresentar quaisquer dos documentos solicitados ou que os
apresente em desacordo com as exigéncias estabelecidas.

10.HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.1 — Os documentos exigidos para a habilitagdo fiscal, social e trabalhista do fornecedor mais bem classificado séo:
CNPIJ: Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

Contrato Social ou documento equivalente: para comprovagdo da existéncia e regularidade da empresa.

CND Federal: Certidao Negativa de Débitos relativos a Divida Ativa da Unido.

CND FGTS: Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho.

CND Estadual: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual.

CND Municipal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal.

Alvara de Funcionamento: Regularidade do exercicio da atividade no &mbito municipal.

Documentos dos Sécios: Quando aplicavel, para fins de conferéncia da representacdo legal.

10.2 — Caso haja necessidade, poderdo ser solicitados documentos complementares para confirmagdo dos requisitos
de habilitacao.

10.3 — A comprovagdo podera ser realizada por meio digital, sendo exigida apresentagdo do documento original
apenas em caso de duvidas quanto a autenticidade ou integridade do documento apresentado.

10.4 — O fornecedor que néo apresentar qualquer dos documentos exigidos, ou que os apresente em desacordo com o
estabelecido no Aviso, sera considerado inabilitado.
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10.5 — Caso o fornecedor melhor classificado seja inabilitado, serdo examinadas as propostas subsequentes,

conforme ordem de classificagdo, até a apuragdo de proposta que atenda as condi¢des de habilitagdo e especificagdes
do objeto.

11. QUALIFICACAO TECNICA:

11.1 - A documentagdo relativa a qualificagdo técnica limitar-se-a a: comprovagdo de aptidao para desempenho de
atividade pertinente ¢ compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.

11.2- De acordo com Lei n°® 14.133/2021, a comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade deve ser
pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagao.

11.3 - Entende-se como compativel em caracteristicas o fornecimento de bens semelhantes ao objeto da licitagdo.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

13.1 — O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 61.200,00 (sessenta e um mil e duzentos reais).

13. DOTACAO ORCAMENTARIA:

%_ S 13.1 - As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta dos recursos financeiros provenientes da

§ g dotacdo or¢amentaria abaixo discriminada.
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Q % UNIDADE: 01 01 - CAMARA MUNICIPAL DE PARANATAMA

N

555 - , ~
E PROJETO ATIVIDADE: 01.031.0001.2001 — GESTAO DA POLITICA DE ACAO DO
Q PODER LEGISLATIVO

ELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA JURIDICA

Paranatama, 28 de Julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub JOSE IVAN BENTO CAVALCANTE
g Data: 28/07/2025 18:03:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOSE IVAN BENTO CAVALCANTE
Servidor Responsavel
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