ESTADO DE PERNAMBUCO

TRIBUNAL DE CONTAS

Oficio TCE-PE

Processo TC n.° 15100232-0
Modalidade: Prestacdo de Contas
Tipo: Gestéo
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Garanhuns, Terca-feira, 29 de Novembro de 201

Assunto: Notificag8o para Defesa Prévia

Senhor Presidente,

0JUSWINOOP Op 0BIPOD) WIER

Notifico Vossa Exceléncia dos fatos que Ihe foram atribuidos no Relatério de Auditoria, constante'g'
nos autos do Processo TC n° 15100232-0, relativo & Unidade Jurisdicionada Camara Municipal deg
Capoeiras, a fim de que tome ciéncia do seu teor e apresente Defesa Prévia, no prazo de até 30 (trinta)céo
dias, nos termos do art. 49 da Lei Organica (Lei Estadual n °© 12.600/2004) c/c o art. 131 do Regimentoy
Interno (Resolugdo TC n° 15/2010), ambos desta Corte de Contas.

O Relatério de Auditoria, assim como todas as demais pegas processuais, encontra-se disponivel
no Sistema de Processo Eletrénico (e-TCEPE) na aba Documentos (pasta Demais Pegas Processuais). O
e-TCEPE podera ser acessado através do enderego eletronico http://etce.tce.pe.gov.br/.

A Defesa Prévia devera ser inserida exclusivamente no e-TCEPE, conforme orientag(”)e‘e%o
constantes no guia anexo a este oficio. Mais informagdes poderdo ser obtidas no Manual do Gestor e do
Advogado disponiveis na pagina do Processo Eletrénico do TCE-PE www.tce.pe.gov.br/processo.

Caso encontre dificuldade no acesso ao sistema ou na visualizag@o das pegas processuais, ligar
para 0 0800 281 7717 ou encaminhar uma mensagem para atendimento@tce.pe.gov.br.

O TCE-PE mantera, em sua Sede e Inspetorias Regionais, equipamentos a disposicdo das partes,
advogados e interessados para consulta ao contelido dos autos digitais e envio de documentos em meio
eletronico.

G/ P0RS.IBT-0948-8P0

Atenciosamente,

[Assinado digitalmente]

Hermogenes de Melo Neto
Inspetor Regional de Garanhuns

A Sua Exceléncia o Senhor
Antbnio Ferreirade Melo
Presidente Camara Municipal

Capoeiras
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http://etce.tce.pe.gov.br/
http://www.tce.pe.gov.br/processo

e Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE

:Este guia é destinado aos notificados via sistema e-TCEPE, isto €, a todos os que:
1 receberam notificag@o eletrénica do TCE em lugar do oficio em papel. |
10 notificado devera apresentar sua defesa ou pedido de prorrogagdo de prazo!
:diretamente no sistema e-TCEPE ou constituir advogado/procurador que também:
1 respondera a notificago eletronicamente. I
:D pedido de prorrogagdo e a defesa ndo podem ser entregues em papel m:
, mesmo em meio eletrénico no protocolo da sede ou das inspetorias regionais do ,
I Tribunal. I
: Todos os atos devem ser realizados dentro do sistema e-TCEPE.

Como incluir Defesa Prévia ou Pedido de

Prorrogacao de Prazo de defesa no e-TCEPE?

n Acessar o sistema e-TCEPE
O sistema devera ser acessado através da pagina do TCE na internet

www.tce.pe.gov.br, na area de ‘Sistemas’ (imagem 01). Na tela de login,
informar usuario e senha ou entrar com o certificado digital (imagem 02).

BN @IiCr

e-TCEPE
e-CAP
Sistema SAGRES 1211
LICON
Sistema de Usuarios Entrat
Esquecey sua senha? (igue agul

Cadastro de Unidades
Jurisdicionadas Entian coem Cemdicado Dagrad
Cadastro de Advogados Para saber mais sobre a obteny3o de cevtificade digital. requisitos do

sighema @ putras informagtes, chgoe ap.
Calendiric de manulen(ﬁa Adviagad ow Procurace caolisiee-se aqu!

Imagem 01 Imagem 02

[
Advogados ainda néo cadastrados podem realizar seu cadastro clicando em

“Cadastre-se aquil” (imagem 02).
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Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE

a Tomar ciéncia de notificagao de defesa prévia
ApGs acessar o sistema, o primeiro passo € clicar em ‘Comunicagéo - Meio

Eletrénico - Recebidas’ (imagem 03), em seguida na atividade ‘Tomar
ciéncia de notificagdo de defesa prévia' (imagem 04):

PE

PRESTACAD DE CONTAS ~ PROTOCOLD  SAIR

Processos / Comunicagbes T

PRESTACAD DE CONTAS (1)

COMUNICACAD - MEIO ELETRONICO
RECEBIDAS (1)

Imagem 03

Processos / Comunicaghes ¥  TAREFAS

: TOMAR CIENCIA DE NOTIFICAGAO DE DEFESA PREVIA (1) #—
PRESTACAO DE CONTAS (1)

COMUNICACAG - MEID ELETRONICO-
RECEBIDAS (1)

Imagem 04

Serdo exibidos os processos cuja notificagdo de defesa prévia esta
aguardando a ciéncia por parte dos notificados ou seus procuradores.
Deve-se acessar o processo de interesse atraves do icone da ‘prancheta’
(imagem 05).
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Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE

TAREFAS A Filtros
TOMAR CENCIA OF NOTIRCACAD DE DEFESA PREVIA (1) Processas aberins
Unidade
[ ] Piooesso 4 modalidade  Tipo  Dxercido  Relabor  Comunicagie
\ _____________________

Imagem 05

Dentro do processo, na aba ‘Tarefas’, deve-se clicar no botao
‘Visualizar/Responder Notificagdo de Defesa Prévia' (imagem 6).

Processo
& Processo 15100311-7 - Comunicagdo - Meio eletrdnico - Tomar (énda de Notificagao de Defiesa Prévia

Tarefas Documentos Participantes Anexar Documentos Sessbes de julgamento Comunicagbes Movimentagbes

Tomar Céncia de Notificagio de Defesa Prévia

Liberar Tarefa Proxima agdo: Visuakizar/ Pesponder Notficacdo de Defesa Prévia e

Imagem 06

B Responder notificagdo de defesa prévia

O préximo passo € responder a notificagéo, isto &, incluir a defesa ou pedir
prorrogacdo. Para tanto, deve-se clicar em ‘Comunicacdo - Meio Eletrdnico
- Recebidas’, em seguida na atividade ‘Responder notificagdo de defesa
prévia' (imagem 07):

Processos / Comunicagtes T  TAREFAS

_ RESPONDER NOTIFICACAO DE DEFESA PREVIA (1) 40—
PRESTACAQ DE CONTAS (1) A )

COMUNICACAQ - MEID ELETRONICO-
RECEBIDAS (1)

Imagem 07

Serdao exibidos os processos aguardando a resposta da notificagdo de
defesa prévia. Deve-se acessar o processo de interesse através do icone
da ‘prancheta’ (imagem 08).
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Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE

TAREFAS # Filtics
RESPOMDER NOTIFICACAD DE DEFESA PREVIA (1) Processos abertas
| ] Pracesso J”“""*' Modabdade Tipo  Exercicio Relatr  Comunicagio
® "7 ==
Imagam 03

Dentro do processo, a defesa ou o pedido de prorrogagdo de prazo devem
ser incluidos na aba ‘Tarefas’, utilizando o editor de texto do e-TCEPE
(imagem 09) ou upload de um arquivo (imagem 10).

prévia ou pedido de prorrogacao.

Atengdo 2: selecione no campo ‘Classificacdo do documento’ se deseja enviar

defesa prévia ou pedido de prorrogagio de prazo.

¥ Editor
Do ®

Classificagso do Documents ®

e i e R e v+ Q % W|/B I &5 Uxx L
= Iz E » Y k2R A E 9N = ~
Estile - MNormal - Fante - Ta - A- -

Descricdo do documento

Grava

Imagem 09
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¥ Upload

Descrigao

escrican do documento

@

Cocumento. pdf
Upload efetuado

Gravar

Apés inserir a defesa ou pedido de prorrogagédo, e clicar no botédo
‘Gravar’ (imagens 09 e 10), deve-se assinar o documento clicando no icone

do ‘cadeado’ (imagem 11).

¥ Documentos da Resposta

% Filiros

Descricio

Pesquisar Limpar

Apos assinar o documento, € necessario clicar no botao ‘Enviar
Resposta’, quando se tratar de entrega de defesa (imagem 12), ou ‘Enviar
Pedido de Prorrogacgao’ (imagem 13), para submeter o pedido & analise do

relator.

Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE

Classificacao do Documents *

eTesa Frevia v

Selecione...
Defesa Prévia

Pedido de Prorrogagdo de Prazo de Defesa Prévia

X Limpar todos

Limpar

Imagem 10

Documentos da Resposta

@_\9 Destricao 0o documento

Imagem 11

Atengdo: o TCE so0 recebera a defesa ou pedido de prorrogagédo de prazo apos clicar

no botdo ‘Enviar resposta’ ou ‘Enviar prorrogagéo’ (imagens 12 e 13).
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W Documentos da Pesposta

e

¥ Filtros Documentos. da Resposta
Descrican Descrigao
1'\ on
Pesquisar Limpar
RV 051 -,
Imagem 12

¥ Documentos da Resposta

¥ Fillros Documenios da Resposta
Descrigho Descrigdo
G Q =] Descrigdo do documnento
Pesquisar Limnpar

Enviar Pedido de Prorrogagao -—
Imagem 13

Pronto, sua Defesa Prévia e/ou Pedido de prorrogagéo foram
enviados.

Defesa prévia conjunta ou Pedido de prorrogagéo conjunto:

O documento de defesa prévia cu o pedido de prorrogagdo de prazo podem ser
elaborados em conjunto entre varios notificados (Unico arquivo). Entretanto, a inclusio
no sistema dever& ser realizada na comunicagao recebida (notificagdo) por cada um
dos notificados que participam da defesa conjunta ou pedido de prorrogagéo
conjunto.

Isto é, cada notificado, ou seu advogado, devera acessar o sistema e-TCEPE e seguir
o0s passos indicados acima com vistas a tomar ciéncia da notificagdo e responder
comunicagao individualmente.

O TCE esta trabalhando para facilitar a inclusdo de defesa ou pedido de prorrogagéo
para mais de um notificado de uma unica vez. Mas, tal funcionalidade ndo esta
disponivel ainda. Uma vez implementada, sera dada ampla divulgagéo.

Guia pratico para notificados via sistema e-TCEPE
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