ANEXO Il

PLANO DE AGAO — PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco PLANO DE AGAO
RESOLUCAO DO TCE N°. 0001/2009
PREFEITURA: Prefeitura Municipal de Paranatama/PE
PREFEITO: José Teixeira Neto
DATA DE ELABORAGAO: 17/08/2009
Item de Estruturago Data limite para | Cronograma de | Responsavel ¥
cumprimento do item de | realizagdo que a
estruturagéo Prefeitura pretende
cumprir
| - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
1. Estruturar o Org&o Central responsavel pelo sistema de controle interno,
dotando-o de condicdes fisicas e de quadro de pessoal necessario ao seu | 30/06/2009 JA EXISTENTE i e
funcionamento, levando em considerag&o as orientagdes contidas na se¢do (REVISAO) AnSster oo
I, do Capitulo |, desta Resolucéo,
2. Definir ou atualizar a estrutura organizacional da secretaria de Satde ou JOSE DE
entidades da administrag&o indireta responsaveis por atividades de satde | 30/06/2010
(ou 6rgdos equivalentes), detalhando as atribuicdes e competéncias nos 30/06/2010 %LYEJ;’;E?)S(EEA
diversos niveis de geréncia. .
Il - PLANEJAMENTO E ORGCAMENTO
1. Realizar audiéncias publicas para discussao sobre PPA e LDO; 30/09/2010 LUIZ PAULO DE L.
30/09/2010 CAVALCANTE
Assessor Contabil
2. Realizar audiéncias publicas para discussdo sobre LOA; 30/07/2010 LUIZ PAULO DE L.
30/07/2010 CAVALCANTE
Assessor Contabil
3. Adotar mecanismos para acompanhamento das metas fiscais e das | 31/07/2009 LUIZ CARLOS DE
prioridades definidas na LDO. 30/09/2009 ARAUJO
Controlador
11l - AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
1. Expedir normas definindo procedimentos para o processamento de | 30/04/2010 LUIZ CARLOS DE
despesas com a aquisi¢do de bens e servigos; 30/04/2010 ARAUJO
Controlador
2. Expedir normas definindo procedimentos de controle para recebimento, | 30/07/2010 30/07/2010 LUIZ CARLOS DE
armazenamento, guarda e distribuicgdo de materiais de consumo e ARAUJO
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Item de Estruturagéo

Data limite para
cumprimento do item de
estruturagdo

Cronograma de
realizagdo que a
Prefeitura pretende
cumprir "

Responsével

permanente. Controlador
IV - COMUNICAGAO
1. Estruturar os servigos de protocolo central e, quando houver, os setoriais; | 31/07/2009 JA EXISTENTE JANE TEIXEIRA DA
(REVISAO) s
Secretaria de Gabinete
2. Publicar os atos oficiais do Poder Executivo (leis, decretos, portarias, | 26/02/2010 FLAVIO LUIZ DE BRITO /
avisos de licitagdo, extratos de convénios, contratos, etc.) com todas as LUCIVALDO JOSE B.
informagdes necessdrias ao conhecimento do ato administrativo, nos 26/02/2010 ALEXANDRE
velculos de comunicagdo legalmente exigidos, inclusive em sitio na internet; Secretario de
Administragéo / Assessor
da Comisséo de Licitacdo
3. Publicar as justificativas das dispensas e inexigibilidades de licitagdo e | A partir da publicagdo LUCIVALDO JOSE B.
evidenciar de forma clara o prego e as condi¢des de pagamento, a razdo da | desta Resolugéo JA EXISTENTE ALEXANDRE
escolha do fornecedor ou executante, os dados do contratado (raz&o social, (REVISAOQ) Assessor da Comissé&o
endereco e CNPJ) e a descrig&o precisa do objeto a ser executado. de Licitagéo
V - TRIBUTAGAO
1. Encaminhar proposta de atualizagdo do Cédigo Tributério Municipal ao | 31/12/2009 RODRIGO NOVAES
Poder Legislativo, com énfase na Lei Complementar n® 116/2003; 31/12/2009 CAVALCANTI
Assessor Juridico
2. Atualizar e manter o cadastro imobiliario; 31/12/2010 ENEAS CORREIA DE
31/12/2010 LIMA
Fiscal Geral
3. Atualizar o cadastro de prestadores de servigo do municipio (empresas, | 30/11/2010 JORGE ALEXANDRE
profissionais auténomos e sociedades de servigos); 30/11/2010 DA SILVA
Diretor de Finangas e
Contabilidade
4. Definir os procedimentos para a previsdo, o langamento, a arrecadagéo e | 31/05/2010 LUIZ CARLOS DE
o recolhimento do ISS, ITBI, IPTU e dos demais tributos municipais; 31/05/2010 ARAUJO
Controlador
VI - FINANCAS
1. Implantar controle rigido sobre as retengées de 1SS e de Imposto de | 30/07/2010 30/07/2010 GENILDO DA SILVA
Renda Retido na fonte, referentes aos servigos prestados ao municipio; Secretario de Financas
2. Expedir normas definindo regras de acesso a Tesouraria, 31/08/2010 LUIZ CARLOS DE
31/08/2010 ARAUJO
Controlador
3. Adequar o processo de pagamentos e recebimentos da Tesouraria, de | 30/09/2010 LUIZ PAULO DE L
modo que ndo se realize movimentagcdo de recursos em espécie, ou se 30/09/2010 CAVALCANTE :
reduza, dando preferéncia ao uso de transagdes via cheque nominal ou Aasancnr it
através de depdsitos bancarios.
VIl - CONTABILIDADE
1. Manter atualizados os registros contabeis, promovendo o fechamento da | A partir da publicagéo LUIZ PAULO DE L.
movimentacdo mensal, até o Gltimo dia util do més seguinte,; desta Resolugédo JA EXISTENTE CAVALCANTE

Assessor Contabil
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Item de Estruturagao

Data limite para
cumprimento do item de
estruturagéo

Cronograma de
realizagdo que a
Prefeitura pretende
cumprir ")

Responsavel ¥

2. Elaborar e divulgar os demonstrativos da LRF (RGF e RREO) em

A partir da publicagéo

LUIZ PAULO DE L.

consonancia com as regras estabelecidas; desta Resolugédo JA EXISTENTE CAVALCANTE
Assessor Contabil
3. Elaborar e divulgar os demonstrativos referentes a aplicagdo dos recursos | A partir da publicagéo LUIZ PAULO DE L.
na 4rea de saude e educacao. desta Resolugéo JA EXISTENTE CAVALCANTE
Assessor Contabil
VIl - GESTAO DE PESSOAL
1. Propor e fazer gestdes para que a Camara aprove instrumento legal que FLAVIO LUIZ DE
defina as atribuicbes de cada cargo efetivo existente, no &mbito dos orgdos BRITO
da area de Saude do Municipio; B e Secretario de
Administracdo
2. Propor e fazer gestdes para que a Camara aprove instrumento legal que FLAVIO LUIZ DE
fixe ndo s6 o quantitativo, como também os vencimentos basicos de cada 31/12/2010 31/12/2010 BRITO
cargo efetivo existente no ambito dos 6rgéos da area de Saude do Municipio, Secretério de
ou providenciar a sua atualizagdo, caso ja o possua, Administracdo
3. Segregar as fungdes relativas ao controle dos documentos e informagdes RAUL CAVALCANTE /
cadastrais dos servidores e a elaboragdo da folha de pagamento; JOSIAS CLEMENTINO
31/08/2010 31/08/2010 Gerente de RH / Agente
Administrativo
4. Centralizar, organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal (efetivos, RAUL CAVALCANTE /
a disposigdo, cedidos, comissionados, contratados temporariamente e JOSIAS CLEMENTINO
outros); . 30/06/2010 Gerente de RH / Agente
Administrativo
5. Organizar arquivo proprio da legislagdo que regulamenta a concesséo de JOSIAS CLEMENTINO
vantagens (gratificagbes, horas extras e outras). ARNE010 30/04/2010 Agente Administrativo
IX = PATRIMONIO
1. Manter arquivo préprio da documentagdo pertinente aos bens méveis ENEAS CORREIA DE
existentes no ambito dos ¢érgdos da area de Saude do Municipio, ou 30/09/2010 30/09/2010 LIMA
providenciar a sua atualizacdo, caso ja a possua, Fiscal Geral
2. Manter arquivo proprio da documentagdo pertinente aos bens imoveis SOCORRO MACIEL
(escrituras, plantas, etc.) existente no ambito dos 6rgaos da area de Saude 31/03/2010 31/03/2010 Equipe de Apoio
do Municipio, ou providenciar a sua atualizag&o, caso ja a possua; Controle Interno
3. Realizar Inventario de bens existente no ambito dos 6rgéos da area de JURANDI PAULINO
Satde do Municipio, pelo menos uma vez por ano; SUTREDT0 SHISIRETa Prestador de Servicos
4. Aprovar norma disciplinando a utilizagdo de Termos de Guarda e LUIZ CARLOS DE
Responsabilidade para os bens de natureza movel. 30/11/2010 30/11/2010 ARAUJO
Controlador
X - TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
1. Expedir normas definindo procedimentos que garantam a seguranga fisica LUIZ CARLOS DE
e légica do ambiente de tecnologia de informagéo do Poder Executivo , ARAUJO / GUSTAVO
especialmente nos sistemas de Folha de Pagamento e Contabilidade. 30/11/2010 30/11/2010 LUSTOSA
Controlador / Assessor
em Licitagéo e
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Item de Estruturagéo Data limite para | Cronograma de | Responsavel
cumprimento do item de | realizagdo que a
estruturagéo Prefeitura pretende
cumprir h
Contratos
Xl - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
1. Adotar procedimentos relativos ao licenciamento, contratagdo, execugao, LUIZ CARLOS DE
fiscalizagdo e recebimento de obras e servigos de engenharia, com base em ARAUJO / GUSTAVO
resolugéo especifica deste Tribunal. 30/06/2010 30/06/2010 LUSTOSA
Controlador / Assessor
em Licitagéo e
Contratos
Xil - EDUCACAO
1. Elaborar o Plano Municipal de Educagdo em conformidade com as normas MARIA APARECIDA
expedidas; DE M. SILVA
31/03/2010 31/03/2010 Suaetiis de
Educagéo
2. Adotar acompanhamento periédico das agBes previstas no plano MARIA APARECIDA
municipal de educacéo; DE M. SILVA
29/01/2010 29/01/2010 Bisosstiohs 6
Educacéo
3. Definir norma prevendo os procedimentos a serem adotados pela
prefeitura para a contratagéo (com destaque para os elementos minimos que LUIZ CARLOS DE
devem constar do projeto basico), a medigdo dos servigos prestados e o 31/03/2010 31/03/2010 ARAUJO
pagamento dos servigos de transporte escolar, enfatizando os responsaveis Controlador
por cada uma destas fases;, o
4. Definir norma prevendo procedimentos para aquisicdo, recebimento, LUIZ CARLOS DE
armazenamento e distribuicdo de itens relacionados com a merenda escolar. 31/05/2010 31/05/2010 ARAUJO
Controlador
XIll - SAUDE PUBLICA
1. Elaborar o Plano Municipal de Salde para o quadriénio 2010-2013, em JOSE DE
conformidade com as normas expedidas; 31/03/2010 31/03/2010 OLIVEIRATEIXEIRA
Secretdrio de Saude
2. Elaborar programacgéao anual das agbes de saude, JOSE DE
26/02/2010 26/02/2010 OLIVEIRATEIXEIRA
Secretario de Saude
3. Elaborar anualmente o relatério de gestdo, enfatizando as agdes JOSE DE
planejadas em confronto com as executadas e a realizagdo das metas 31/05/2010 31/05/2010 OLIVEIRATEIXEIRA
previstas; Secretério de Salude
4. Adotar acompanhamento periodico das agbes previstas no plano JOSE DE
municipal de satide vigente; 29/01/2010 29/01/2010 OLIVEIRATEIXEIRA
Secretario de Saude
5. Definir norma prevendo procedimentos para aquisigdo, recebimento, LUIZ CARLOS DE
armazenamento e distribuigdo de medicamentos e material penso. 29/10/2010 29/10/2010 ARAUJO
Controlador
XIV — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL (RPPS)
1. Realizar a avaliagdo atuarial anualmente; 31/12/2009 31/12/2009 A DEFINIR
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Ministério da Previdéncia Social.

ltem de Estruturagdo Data limite para | Cronograma de | Responsavel ¥
cumprimento do item de | realizagdo que a
estruturagédo Prefeitura pretende
cumprir "

2. Propor e fazer gestdes para que a Camara aprove lei com a definicao das
aliquotas de contribuigdo necessarias para a cobertura de seu plano de 31/12/2010 31/12/2010 A DEFINIR
beneficios;
3. Manter atualizada a base cadastral dos segurados, com as informagbes LUCINEIDE LEONEL
minimas exigidas em leis e regulamentos emanados do Ministério da : : :
Previdéncia Social para, entre outras finalidades, dar suporte & avaliagdo 31/12/2010 3112/2010 Dlretorlzggg':%elra do
atuarial;
4. Repassar integral e pontualmente as contribuigbes previdenciarias a ; :
unidade gestora do RPPS, observando-se quanto a isso, as aliquotas A 08 mionche JA EXISTENTE GENILE.JO DA .S”'VA

. ¢ : : T i desta Resolugéo Secretério de Finangas
previstas em lei e as parcelas remuneratérias sobre as quais elas incidem;
5. Utilizar os recursos previdenciarios exclusivamente para o pagamento dos
beneficios do RPPS, excetuando-se a possibilidade do estabelecimento de ; . IZABEL CRISTINA DE

9 . i ! A partir da publicagdo OLIVEIRA

taxa de administrago, através de lei municipal, para o custeio das despesas JA EXISTENTE -

s : ; £ : : desta Resolugéo Presidente do
administrativas do regime, no limite e condigbes estabelecidos pelo IPSEPAR

Assinatura do Prefeito:

Data: 17/08/2009 D4 ~'C 22e47€ n%
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